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Revizia ¢
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale
Elemente | Compartiment Numele si Functia Data Semnétura
privind prenumele
responsabil
i/
operatiunea
1 2 3 4 Se
1.1. | Intocmit SMFC Ana-Maria Gagiu Consilier 05.04.2017 B
1.2. | Avizat SMFC Sanda Hilgen Sef Serviciu 05.04.2017 }— :_ i
1.3. | Avizat DG OIC Sorina Dumitrescu | Director General 05.04.2017 "/‘ hfr——
1.4. | Aprobat Autoritatea de [/Svetlana Gombo! Director General \
Management | i Loy %l o vy
S—— J LV_J
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Editia sau, dup3 Componenta Modalitatea reviziei Data la care se aplicd
caz, revizia in revizuita prevederile editiei sau
cadrul editiei revizia editiei
1 2 3 4
1 Editia Il Cap 4-8 Modificare conform legislatiei Tanuarie 2017
Anexe Modificare conform legislatiei Ianuarie 2017
2 Editia ITI Cap 2-9 Modificare conform Acord delegare Aprilie 2017
Anexe 23.02.2017
Includere procedura de verificare a
cererilor de prefinantare
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazii editia san, dupéd caz, revizia din cadrul editiei
rocedurii operationale
Scopul Compartiment Functia Nume si Data Semnitura
difuzarii prenume primirii
1 ] 3 4 5 6 | 7
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) Management Financiar si Personal
3.1. Aplicare Control
32 Informare | Programare-Publicitate Sef Serviciu
3.3. Informare | Implementare Sef Serviciu
34 Informare | Monitorizare Sef Serviciu
35, Evidentd Management Financiar si Personal
! Control
36 Pastrare Management Financiar si Personal
Control
37 Airabings Organism Intermediar Director
General
38 o — AM POC Director
General

4. Scopul procedurii operationale

4.1. Verificarea 100% a furnizarii de bunuri, prestiri de servicii si executdrii de lucréri cofinantate si a
platilor efectuate de beneficiari, in conformitate cu legislatia aplicabild, cu programul operational si cu
conditiile de acordare a contributiilor pentru operatiunea in cauzi si transmiterea rezultatelor verificarilor
citre AM.

4.2 Verificarea ci beneficiarii care participd la implementarea operatiunilor rambursate pe baza costurilor
eligibile suportate in mod real dispun fie de un sistem contabil distinct, fie de un cod contabil adecvat
pentru toate tranzactiile referitoare la o operatiune

4.3  Verifica existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de verificare administrativa;

4.4. Asigurd continuitatea activititii de verificare administrativi, inclusiv in conditii de fluctuatic a
personalului;

4.5. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe seful de
serviciu/director general in luarea deciziei;

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referd procedura pperationali:
Prezenta procedura descrie procesul de verificare administrativa a cererilor de prefinantare, a cererilor de
rambursare, a cererilor de rambursare aferente cererilor de prefinantare, a cererilor de plata, a cererilor de
rambursare aferente cererilor de plata in cadrul Serviciului de Management Financiar s1 Control

Procedura descrie:

v" modalitatile si etapele desfasuririi verificarilor administrative ale cererilor de prefinantare, cererilor
de rambursare aferenta cererii de prefinantare, cererilor de platé, cererilor de rambursare aferenta
cererii de plata, cererilor de rambursare;

v" fluxul cererilor de prefinantare, cererilor de rambursare aferenta cererii de prefinantare, cererilor
de plata, cererilor de rambursare aferentad cererii de plata, cererilor de rambursare intre birourile

regionale si sediul central si intre Organismul Intermediar si Autoritatea de Management;
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5.2. Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului
de activitafi desfiasurate de entitatea publicd:

Verificarea administrativa face parte din procesul de verificare asa cum este el descris in cadrul art. 125
din RC 1303/2013. Acest proces este realizat de catre Serviciul de Management Financiar si Control in
cadrul Organismului Intermediar, avénd la baza Acordul de Delegare din data de 23.02.2017

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea proceduratd:

a) Activitifi de care depinde activitatea procedurata:

Semnarea contractului de finantare;

realizarea verificarii administrative de 100% asupra Cererilor de Rambursare/Plata/Prefinantare ale
Beneficiarilor realizatad de Ofiterii Financiari ai OI;

rapoartele de verificare la fata locului, note de control

rapoartele de audit

lista de verificare a raportului de progres

verificarea achizitiilor publice

raportul vizitei de monitorizare

comunicarea formali si informald cu beneficiarii

péstrarea pistei de audit la nivelul Beneficiarilor;

b) Actlwmp care depind de activitatea procedurati

realizarea rambursarii cheltuielilor cétre beneficiari de Biroul Unitatea de Plata AM POC;

— identificarea de nereguli si validarea acestora de citre ofiterul de nereguli din cadrul OI sau
AM;

— realizarea verificirii administrative a cererilor de prefinantare/platd/rambursare;

- realizarea  verificarii  administrative de catre = AM  asupra  cererilor de
prefinantare/platd/rambursare transmise de OI;

- realizarea verificarilor la fata locului din cadrul OI si AM;

- transmiterea declaratiilor de cheltuieli de catre AM POC citre Autoritatea de Certificare si
Plati;

— transmiterea de cdtre Autoritatea de Certificare si Platd a declaratiilor de cheltuieli catre
Comisia Europeang;

- elaborarea de rapoarte de implementare, rapoarte anuale, din punct de vedere al aspectelor
financiare.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitagii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:

a) Compartimente furnizoare de date ale activitdfii procedurate:

b) Compartimente beneficiare de rezultatele activititii procedurate:

Serviciile din cadrul Ol Cercetare

Serviciul Autorizare Proiecte din cadrul Directiei Autorizare Proiecte din cadrul AM POC;
Compertimentul Verificare Achizitii Publice din cadrul Directiei Autorizare Proiecte din cadrul
AM POC,

Unitatea de Plata AM POC

Autoritatea de Audit

Beneficiarii

—  Serviciul Autorizare Proiecte din cadrul Directiei Autorizare Proiecte din cadrul A
- Serviciile din cadrul Ol Cercetare;

Autoritatea de
Management
pentru Programul
Opewgmnal ;
Competitivitate _./‘
0‘*\? o“(\
ST
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— Unitatea de Plata AM POC;

— Autoritatea de Certificare si Plati;
— Autoritatea de Audit;

—  Auditul Intern;

—~  Beneficiarii;

— Comisia Europeana.

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementdri internationale(europene):

—  Regulamentul (UE) nr. 1303/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 17 decembrie 2013
de stabilire a unor dispozitii comune privind Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul social
european, Fondul de coeziune, Fondul european agricol pentru dezvoltare rurala $i Fondul european
pentru pescuit i afaceri maritime, precum si de stabilire a unor dispozitii generale privind Fondul
european de dezvoltare regionald, Fondul social european, Fondul de coeziune si Fondul european
pentru pescuit si afaceri maritime si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului
(Regulamentul nr. 1303/2013);

—  Regulamentul (UE) nr. 1301/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 17 decembrie 2013
privind Fondul european de dezvoltare regionald si dispoziiile specifice aplicabile obiectivului
referitor la investitiile pentru crestere economica si locuri de munca si de abrogare a Regulamentului
(CE) nr. 1080/2006 (Regulamentul nr. 1301/2013);

— Regulamentul de punere in aplicare (UE) nr. 215/2014 al Comisiei de stabilire a normelor de aplicare
a Regulamentului (UE) nr. 1303/2013 al Parlamentului European si al Consiliului de stabilire a unor
dispozitii comune privind Fondul european de dezvoltare regionala (FEDR), Fondul social european
(FSE), Fondul de coeziune (FC), Fondul european agricol pentru dezvoltare rurala (FEADR) si
Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime (FEPAM), precum si de stabilire a unor dispozitii
generale privind Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul social european, Fondul de
coeziune si Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime:;

—  Regulamentul (UE) nr. 207/2015 privind regulile detaliate de implementare a Regulamentului (UE)
1303/2013;

— DIRECTIVA 2014/24/UE A PARLAMENTULUI EUROPEAN SI A CONSILIULUI din 26
februarie 2014 privind achizitiile publice si de abrogare a Directivei 2004/18/CE

6.2. Reglementdri nationale

— HOTARARE de Guvern nr. 1183/29.12.2014 privind nominalizarea autoritdtilor implicate in sistemul
de management si control al fondurilor europene structurale si de investitii 2014-2020

— HOTARARE de Guvern nr. 398/27.05.2015 pentru stabilirea cadrului institutional de coordonare si
gestionare a fondurilor europene structurale si de investitii §i pentru asigurarea continuitagii cadrului
institutional de coordonare si gestionare a instrumentelor structurale 2007-2013.

— HOTARARE de Guvern Nr. 399/27.05.2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate
in cadrul operagiunilor finantate prin Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul social
european si Fondul de coeziune 2014 — 2020

— ORDONANTA DE URGENTA nr. 40/23.09.2015 privind gestionarea financiara a fondurilor
europene pentru perioada de programare 2014-2020

— HOTARARE de Guvern Nr. 93/18.02.2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 40/2015 privind gestionarea financiard a

fondurilor europene pentru perioada de programare 2014 - 2020
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— HOTARARE de Guvern 395/2016 privind Normele metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului cadru din Legea 98/2016.

— Ordinul ministrului fondurilor europene nr. 1284/2016 privind aprobarea Procedurii competitive
aplicabile solicitantilor/beneficiarilor privati pentru atribuirea contractelor de furnizare, servicii sau
lucréri finantate din fonduri europene (Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.618/12.08.2016)

— O.U.G. nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si
utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora.

— HOTARARE de Guvern nr. 875/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgentdi a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si
sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor
publice nationale aterente acestora

— HOTARARE Nr.  519/26.06.2014 privind stabilirea ratelor aferente reducerilor
procentuale/corectiilor financiare aplicabile pentru abaterile previzute in anexa la Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor apirute
in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora

— Legeanr. 500/2002 a finantelor publice, cu modificérile si completirile ulterioare

— Legea nr. 84/2003 pentru modificarea si completarea OG nr. 119/1999 privind auditul intern si
controlul financiar preventiv

— Legeanr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificarile si completérile ulterioare

= Ordin nr. 1792/24.12.2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale

— Ordin MF nr.2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si completarile
ulterioare

— Ordonanta de Urgentd nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a
contractelor de concesiune de lucrdri publice si a contractelor de concesiune de servicii,
aprobatd prin Legea nr. 337/2006, cu modificérile si completarile ulterioare

— HG nr. 925/2006 privind normele de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de achizitie publica, cu modificarile si completarile uterioare

— Acordul de Parteneriat pentru perioada 2014-2020 aprobat prin Decizia Comisiei Europene
nr. 5515 din 06.08.2014;

— Programul Operational Competitivitate aprobat prin Decizia Comisiei Europene
nr; 10233/19.12 2014;

6.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitafii publice:

— Hotérarea de Guvern nr. 15/2017 privind organizarea si functionarea Ministerului Dezvoltarii
Regionale, Administratiei Publice si Fondurilor Europene cu completarile si modificarile
ulterioare,

— Hotéararea de Guvern Nr. 13/2017 privind organizarea si functionarea Ministerului Cercetarii si
Inovarii

— Regulamentul de Organizare si Functionare al Organismului Intermediar Cercetare;

— Ordin nr. 3821/11.05.2015 privind aprobarea competitiilor pentru propuneri de proiecte pentru
sectiunile A-G ale Ghidului Solicitantului pentru Axa Prioritara 1 a POC 2014-2020

Autoritatea de
Management
pentru Programul
Operational
Competitivitate

Competitivitate
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Ordin nr.3823/11.05.2015 privind aprobarea schemei de ajutor de minimis numita ,,Ajutor de minimis

pentru

sprijinirea

Competitivitate
Ordin 4686/2015 privind aprobarea schemei de ajutor de minimis pentru sprijinirea "Parteneriatelor
pentru transfer de cunostinte” prin Programul operational "Competitivitate" (POC)

Acordul de Delegare intre AM si Ol incheiat la data de 23.02.2017

7.1. Definitii ale termeniior

TRATIE) -
‘9\1‘“‘5 e Puss

start-up-urilor si

spin-off-urilor inovatoare prin Programul Operational

. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt. -
Structura organizatoricd in cadrul Ministerului Finantelor Pubiice.
. a responsabila de certificarea sumelor cuprinse in declaratiile de cheltuieli
1. Ag;;‘;giie ¢ transmise la Comisia Europeani, primirea de la Comisia Europeana a
fondurilor europene si transferarea acestora cétre unitdti de platd din
cadrul autorititilor de management (Ordonanfa de Urgenta nr. 40/2015)
5 Autoritatea de Structura din cadrul unei autoritati publice centrale, responsabild pentru
i Management gestionarea unui program operagional
Organismul, autoritatea, institufia sau societatea comerciald din sectorul public
ori privat, unitatea administrativ-teritoriald, organismele prestatoare de servicii
3. Beneficiar publice si de utilitate publica de interes local sau judetean, responsabile pentru
initierea ori inifierea i implementarea proiectelor aprobate spre finantare in
cadrul unui program operational
Entitate juridica fard calitate de autoritate contractantd care poate depune c
S cerere de finantare/aplicatie in cadrul programelor finantate din fonduri
4. Solicitant privat . . RN e Koo s me .
europene, devenind beneficiar privat ulterior semndrii contractului de
finantare/acordului
Cerere depusi de citre un beneficiar/lider al unui parteneriat prin ¢r  s¢
Cerere de ey oo . - {
5 o solicita autoritatii de management virarea sumelor aferente cheltuieulor
rambursare ey . e : ;
eligibile efectuate conform contractului/deciziei/ordinului de finantare
Cerere depusa de catre un beneficiar/lider al unui parteneriat prin care se
solicitd autoritatii de management virarea sumelor rambursabile
6 Cerere de necesare pentru plata cheltuielilor salariale, cheltuielilor aferente
: prefinantare subventiilor burselor, premiilor, onorariilor aferente activititilot
independente desfasurate in conformitate cu legislatia in vigoare si
cheltuielilor cu deplasirile
Cerere de documentul depus de cdtre un beneficiar/lider al unui parteneriat prin
5 rambursare aferenta | care se justificd utilizarea sumelor solicitate prin cererea de prefinantare;
’ Cererii de
prefinantare
Cererea depusi de catre un beneficiar/lider al unui parteneriat prin care
se solicita autoritatii de management virarea sumelor necesare pentru
8. Cerere de plata plata cheltuielilor eligibile, rambursabile conform
o contractului/deciziei/ordinului de finantare, in baza facturilor, facturilor
5\ de avans;
9. Cerere de documentul depus de cétre un beneficiar/lider al unui parteneriat prin
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rambursare aferenta
Cereril de Plata

care se justifici utilizarea sumelor solicitate prin cererea de plata;

10.

Cheltuieli eligibile

cheltuielile efectuate de beneficiar pentru implementarea proiectelor
finantate in cadrul programelor operationale, conform reglementérilor
legale ale Uniunii Europene si nationale;

Ll

Cheltuieli
neeligibile

Cheltuielile inerente realizirii proiectelor finantate din instrumente structurale
in cadrul programelor operationale, care nu pot fi finantate din instrumentele
structurale, conform reglementarilor comunitare si nationale

12,

Durata de
implementare a
proiectului

Conform prevederilor contractului de finantare.

13

Durata contractului

Conform prevederilor contractului de finantare.

14.

Contract de
finantare

Act juridic incheiat intre Autoritatea de Management/Organismul Intermedia
in numele si pentru Autoritatea de Management si Beneficiar, prin care se
acorda asistenta financiara nerambursabila aferenta unei operatiuni in scopul
atingerii obiectivelor axei prioritare din POC si care stabileste drepturile si
obligatiile partilor.

Las

Neregula

Orice abatere de la legalitate, regularitate si conformitate in raport cu
dispozitiile nationale si/sau europene, precum si cu prevederile contractelor ori
a altor angajamente legal incheiate in baza acestor dispozitii, ce rezulta dintr-c
acfiune sau inactiune a beneficiarului ori a autoritdtii cu competente in
gestionarea fondurilor europene, care a prejudiciat sau care poate prejudicia
bugetul Uniunii Europene/bugetele donatorilor publici internationali si/sau
fondurile publice nationale aferente acestora printr-o suma platita necuvenit;

16.

Organism
Intermediar

Orice organism public sau privat care actioneazi sub supravegherea unei
autoritdti de management sau de certificare sau care indeplineste sarcini in
numele unei astfel de autoritati in raport cu operatiunile implementate de
beneficiari. (Regulamentul (UE) nr. 1303/2013 al Parlamentului European si al
Consiliului din 17 decembrie 2013 de stabilire a unor dispozitii comune privind
Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul social european, Fondul de
coeziune, Fondul european agricol pentru dezvoltare rurali si Fondul european
pentru pescuit si afaceri maritime, precum si de stabilire a unor dispozitii
generale privind Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul social
european, Fondul de coeziune si Fondul european pentru pescuit si afaceri
maritime si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului)

17

Acord de delegare

Act juridic bilateral incheiat intre Autoritatea de Management si Organismu]
Intermediar, care reglementeazd responsabilitatile si atributiile pérgilor in
implementarea POC, ca urmare a delegérii acestora

18.

Unitatea de Plata

Structura la nivelul autorititii de management, avand responsabilitates
efectudrii platilor catre beneficiari/lideri de parteneriat/parteneri

19.

Cerere de finantare

Formular completat de citre solicitant, in vederea obtinerii finantirii prin
Programul Operational ,,Competitivitate”, care in formi aprobatd constituie
anexd la contractul de finantare

20.

Contract de
finantare

Act juridic incheiat intre Autoritatea de Management/Organismul Intermedia
in numele si pentru Autoritatea de Management si Beneficiar, prin care se
acorda asistentd financiard nerambursabila aferentd unei operatiuni in scopul
atingerii obiectivelor axei prioritare 1 din POC si care stabileste drepturile si
obligatiile partilor TEMNSTA

21

Contract

- oy - A - -~ . . X N
Act juridic cu titlu oneros, incheiat intre Beneficiar si con(eant, in~vederes
= - £

Autoritatea de \7,

o«

Management |3
pentru Pregramul | 2
Operatienal 5
Competitivitate /& /




Ministerul Cercetarii si Inovdrii

Directia Generala Organism Intermediar
pentru Cercetare

Editia: III
Nr. de ex.2
Revizia:0
Nr.deex. /&

- P hoe!
Pagina 8 duﬁé’% P
2\ Omr?
EANEPYS hpe!

o

Exemplar nr.

Procedura operationald Verificare
Administrativa si Aprobare
Cheltuieli

COD: PONVAACOL

executiei unei lucrdri, furnizarii unor produse sau prestdrii unor servicii
aferente proiectului finantat prin POC

22. | SMIS2014+

Reprezinta sistemul informatic unitar, gestionat de Ministerul Fondurilo
Europene, care are posibilitatea sa interactioneze eficient cu sistemul
informatic al Comisiei Europene (SFC 2014) si este proiectat avand la baza
principiul asigurdrii interoperabilitafii cu alte sisteme informatice, astfel incal
sa poatd oferi in orice moment situatii operative de ansamblu, precum si
raportari specifice si detaliate. in functie de nevoile utilizatorilor, raspunzand
nevoilor sistemului de coordonare, gestionare si control al FEDR, FC si FSE,
in conformitate cu prevederile 2:1. 125 alin. (2) lit. d) din Regulamentul (UE]
nr. 1.303/2013;

23. | MySMIS2014

Reprezinta aplicatia conexa SMIS2014+ care permite schimbul de date intre
beneficiari sau potentiali beneficiari §i autoritati, integrat in SMIS2014-

care acoperd intregul ciclu de viatd al proiectului, in cadrul programe:ol
finantate din FEDR, FC si FSE, in conformitate cu prevederile art. 122 alin. (3]
din Regulamentul (UE) nr. 1.303/2013;

7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea

Termenul abreviat

A Aprobare

ACP Autoritatea de Certificare gi Plati

Ah. Arhivare

AM Autoritatea de Management

Ap. Aplicare

B Beneficiari

CE Contract de Finantare

CR Cerere de Rambursare

CPE Cerere de prefinantare

CP Cerere de plata

CR ‘CPFE Cerere de Rambursare aferentd Cererii de prefinantare

CR_CP Cerere de Rambursare aferenti Cererii de platd

CCR Centralizatorul Cererilor de Rambursare

CCPF Centralizatorul Cererilor de prefinantare

CCR_CPF | Centralizatorul Cererilor de Rambursare aferente Cererilor de
prefinantare

CCP Centralizatorul Cererilor de Platd

CER. CP Centralizatorul Cererilor aferente Cererilor de Platd

CE Comisia Europeana

E Elaborare

NC Nota de Clarificare

NRF Notificare  privind respingerea  formalda a  Cererii  de

prefinantare/rambursare/platd

?S‘mﬂs TRA

HSCR

Notificare privind Situatia Cererii de Prefinantare/Rambursare/Plata
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oM Ofiter monitorizare

ON Ofiter de Nereguli

POC Program Operational Competitivitate

SMFC Serviciul Management Financiar si Control

V Verificare

VA Verificare Administrativa

Up Unitate de Plata

REG Ol Registrul cererilor de prefinantare/ cererilor de rambursare aferente
cererilor de prefinantare/ cererilor de rambursare/ cererilor de platd/
cererilor de rambursare aferente cererilor de plata (la nivel central si
regional)

8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Generalitifi
Procedura vizeazd verificarea administrativa 100% a Cererilor de prefinantare, Cererilor de
rambursare, Cererilor de rambursare aferente Cererilor de Prefinantare, Cererilor de plati si Cererilor de
rambursare aferente Cererilor de Platd depuse de Beneficiari si intocmirea Centralizatorului Cererilor la
nivel de axi prioritara in vederea transmiterii catre Autoritatea de Management.

Verificarea administrativa este realizatd de cétre ofiterii financiari din cadrul Serviciului de
Management Financiar i Control. In cazul OI Cercetare, verificarea administrativa se face la nivelul
birourilor regionale si la nivel central.

Respectarea principiului ,.controlului celor patru ochi” este asigurata prin 2 niveluri de verificare :

— Verificarea aspectelor tehnice, asigurati de cétre monitor prin Lista de verificare a Raportului

de Progres si

— Verificarea aspectelor de management financiar, asiguratd de ofiterul financiar prin Lista de

verificare administrativa
Procedurile de achizitii se verifica la nivelul serviciului de management financiar si control din cadrul OI
pe baza listelor de verificare, conform Procedurii operationale de verificare a achizitiilor, conflictului de
interese si a incidentei indicatorilor de frauda.
Conform contractului de finantare, beneficiarii depun documentele justificative referitoare la procedura de
achizitii astfel incat sa fie posibila realizarea verificarilor conform listelor de verificare.

Listarea personalului din cadrul Serviciului de Management Financiar si Control (SMFC):

Nr.crt. | Nume si prenume Functie Regiunea

1 HILGEN SANDA Sef serviciu Bucuresti-Ilfov

2 GAGIU ANA MARIA Ofiter financiar Bucuresti-Ilfov
central

3 ZAFIU DORU Ofiter de Bucuresti-Ilfov
nereguli

4 NELEA NICUSOR MIHAI Ofiter de control | Bucuresti-Tlifov

5 GHEORGHIU CRISTINA 1ULIA Ofiter de control | Bucuresti-Ilifov

6 TACHE RADU DIANA Coordonator Bucuresti-1lfov
SMIS

7 TURCAN MONICA GABRIELA Ofiter financiar Bucuresti-1lfov
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8 AMZUCU MARIA Ofiter financiar Bucuresti-llfov
9 PASARICA CRISTIAN EMIL Ofiter financiar Bucuresti-llfov
10 BELENCIUC VITALIE Ofiter financiar Bucuresti-Ilfov
11 MARICA ALEXANDRU RADU Ofiter financiar Bucuresti-IIfov
12 STEFANESCU VALENTIN Ofiter financiar | Bucuresti-llfov
13 BADEA IRINA Ofiter financiar Bucuresti-lifov
14 IONITA GEANINA Ofiter financiar Bucuresti-Ilfov
15 TAPI DANIELA Ofiter financiar Bucuresti-Ilfov
16 BURGUI ADRIANA Ofiter financiar Bucuresti-Ilfov
17 PINTILIE ROXANA MIHAELA Ofiter financiar Bucuresti-Ilfov
18 ROBERT BUGA Ofiter debite Bucuresti-Ilfov
19 PATRUSCA CARMEN Ofiter financiar Bucuresti-llfov
20 KATONA REKA Ofiter financiar Nord-Vest

21 MATYAS ZSUZSANNA Ofiter financiar Nord-Vest

22 BRINZAN MIHAELA DANIELA Ofiter financiar Sud-Vest

23 TUDORAN LUCIAN Ofiter financiar Sud-Vest

24 SAS FLORENTINA Ofiter financiar Centru

25 [ONESCU MARIA GEORGIANA Ofiter financiar Centru

26 SESTALIUC LENUTA Ofiter financiar Vest

2 JESANU RALUCA Ofiter financiar Vest

28 AVADANEI ADINA Ofiter financiar | Nord-Est

29 GROSU VLAD Ofiter financiar Nord-Est

Reguli generale de inlocuire a personalului SMFC — orI:

Conform structurii organizatorice a serviciului inlocuirea personalului se va realiza luandu-se in

considerare urmatoarele aspecte :

1. Respectarea separarii functiilor in cadrul serviciului;

2. Nu va fi aprobatd o absenfa mai mare de 50% din numérul posturilor ocupate pentru ofiterii
financiari — preluarea atributiilor persoanei absente se va face de catre unul sau doi ofiteri
financiari ce vor fi nominalizati de seful de serviciu in functie de incarcarea de sarcini;

3. Pentru seful de serviciu — preluarea atributiilor se va realiza de catre un ofiter financiar, in baza
aprobirii Directorului General al OL

Controlul propriu al activitiitii serviciului in ceea ce priveste verificarea administrativa a cererilor
inaintate de beneficiari:

Controlul propriu al activititii SMFC este realizat de seful de serviciu pe baza documentelor elaborate de
ofiteri si prin verificarea periodici a activitagii desfasurate.
Cheltuielile efectuate de beneficiari vor fi aprobate in baza documentelor justificative, prevdzute in
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cererea de prefinantare si dosarul cererii de prefinantare;

cererea de rambursare aferentd cererii de prefinantare, Raportul de progres, Lista de verificare la

Raportul de progres si dosarul corespondent cu documentele previzute in contractul de

finantare/instructiuni OI/AM;

v cererea de rambursare Raportul de progres, Lista de verificare la Raportul de progres si dosarul
corespondent cu documentele previizute Tn contractul de finantare/instructiuni OI/AM;

v" cererea de platd Raportul de progres, Lista de verificare la Raportul de progres si dosarul
corespondent cu documentele prevazute in contractul de finantare/instructiuni Ol/AM;

v" cererea de rambursare aferentd cererii de plata, Raportul de progres, Lista de verificare la
Raportul de progres si dosarul corespondent cu documentele prevazute in contractul de
finantare/instructiuni Ol/AM;

v’ lista de verificare a cererii de prefinantare/ cererii de rambursare aferenti cererii de prefinantare/

/cererii de rambursare/cererii de platd/ cererii de rambursare aferenta cererii de plata

listele de verificare achizitii;

registrul cererilor de prefinantare/ cererilor de rambursare aferente cererilor de prefinantare/

cererilor de rambursare/ cererilor de platd/ cererilor de rambursare aferente cererilor de plati (la

nivel central si regional, REG-OI)

v" centralizatorul cererilor de prefinantare/ cererilor de rambursare aferente cererilor de

prefinantare/ cererilor de rambursare/ cererilor de plati/ cererilor de rambursare aferente

cererilor de plata;

declaratia de conformitate a verificirii administrative

raportul de monitorizare/vizita la fata locului.

raport de audit

L

$S

AN

8.3.1 Verificarea administrativi de 100% a cererilor de prefinantare

In conformitate cu prevederile Contractului de Finantare, prefinantarea este acordatid Beneficiarilor pentru
a-i sprijini cu resursele financiare necesare implementarii proiectului, conform legislatiei in vigoare.

Cererea de prefinantare (Anexa 1) este depusa in 4 exemplare pe suport hartie si documentele justificative
in 2 exemplare format electronic si este inregistratd in registrul cererilor REG_OI.

Seful Serviciului de Management Finanaciar si Control desemneazi ofiterul financiar care va verifica
cererea si documentele justificative.

Ofiterul financiar va efectua verificarea administrativd 100% a cererii de prefinantare pe baza listei de
verificare a cererii de prefinantare bifind cu un “X” in cisuta “Da” , “Nu” sau N/A in conformitate cu
concluziile verificdrii documentare. in cdsuta de “Observatii”, ofiterul financiar va mentiona in scris
documentul verificat pentru atingerea concluziei precum si, daca este cazul, detalii privind modul in care
a fost luata decizia. ( Anexa 2)

in cazul in care pe parcursul verificarii dosarului cererii de prefinantare sunt identificate unele
neconcordante, absenta unor documente relevante, a unor semnéturi si/sau stampile de pe documentele
respective, se va transmite Beneficiarului o solicitare de clarificari/informatii suplimentare, prin
intermediul postei electronice sau prin adresi oficiald (Anexa 4)

Pentru verificarea cererii de prefinantare, Ol are la dispozitie un termen de maximum 8 zile calendaristice
de la data inregistrarii acesteia. In cazul in care sunt necesare clarificari/informatii suplimentare, acest
termen se suspenda, fard ca perioadele de intrerupere cumulate sa depéseasca 3 zile calendaristice.

La finalizarea procesului de verificare, dupa primirea raspunsului de la Beneficiar privind solicitagi
clarificéri, acesta se mentioneaza in lista de verificare aferenti iar persoana desemnata de la nivel
aproba la plata cererea de prefinantare.

- -
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Verificarea administrativa a cererii de prefinantare se va axa in principal pe urmatoarele aspecte:

- verificarea formali — verificarea completarii si corectitudinii informatiilor din cererea de
prefinantare, existenfa documentelor justificative conform contractului de finantare, depunerea
cererii de prefinantare la termenul prevdzut in contractul de finantare, verificarea formald a
documentelor suport;

- Verificarea corectitudinii informatiilor din documentele suport

- Verificarea indeplinirii conditiilor de acordare a prefinantarii conform contractului de finantare si
a legislatiei in vigoare

Urmare verificarii cererii de prefinantare, ofiterul de verificare poate ajunge la una din urmatoarele
concluzii, care vor fi mentionate in lista de verificare a cererii de prefinantare

- Respingere formald - Formularul se respinge pentru cazurile expuse in lista de verificare, iar
beneficiarul va redepune formularul si documentele justificative in termen de 5 zile calendaristice
(Anexa 3)

- 1n cazul in care unul din rispunsurile din cadrul verificrii administrative nu este corespunzator,
CPF va fi respinsa partial sau total, iar ofiterul financiar va mentiona in casuta “Observati”
motivele care au dus la aceasta decizie.

- in cazul in care toate raspunsurile sunt corespunzétoare”, CPF este aprobata.

Dupi aprobarea CPF acestea se vor transmite in 4 exemplare la AM POC, in cadrul unui centralizator al
cererilor de prefinantare, CCPF (Anexa 12). AM POC transmite Notificarea situatiei CCPF si 2
exemplare CPF cu viza “Bun de plata“ catre Ol din care unul pentru arhivare in cadrul Ol si unul pentru
transmitere la beneficiar. Notificarea privind situatia cererii de prefinantare este transmisa de AM POC la
beneficiar. in cazul in care O acorda “Bun de platd™, se vor transmite 2 exemplare cu viza “Bun de plata*
la AM POC si OI transmite Notificarea privind situatia cererii de prefinantare la beneficiar (Anexa 5).

8.3.2 Urmdrirea recuperdrii prefinangdrii prin cerere de rambursare aferentd cererii de prefinangare

Pe baza listei de verificare aprobata si a cererii de prefinantare vizata ,.bun de plata”, ofiterul financiar de
la nivelul O1 va urmari depunerea de cétre beneficiar/lider de parteneriat a cererii de rambursare care sa
cuprindi toate cheltuielile efectuate pentru care s-a acordat prefinantarea, in termen de maximum 10 zile
lucratoare de la expirarea perioadei pentru care a fost acordata transa de prefinantare, fard a depési durata
contractului de finantare.

in cazul in care ofiterul financiar sesizeaza nedepunerea in termen a cererii de rambursare aferente cereril
de prefinantare, va intocmi o adresa prin care Ol va sesiza AMPOC cu privire la nedepunerea in termen a
cererii de rambursare aferente cererii de prefinantare in vederea aplicarii legislatiei in vigoare.

Beneficiarii vor atasa cererii de rambursare aferentd cererii de prefinantare documentele justificative care
atestd efectuarea cheltuielilor solicitate prin cererea de prefinantare.

Pentru a putea beneficia de prefinantare, beneficiarii/liderii de parteneriat, al{ii decdt institutii publice, au
obligatia si deschida un cont dedicat exclusiv pentru primirea prefinantarii si efectuarea cheltuielilor
pentru care a fost solicitata aceasta.

Sumele primite ca prefinantare, aferente acelor tipuri de cheltuieli care nu pot fi efectuate din contul

deschis la Trezoreria Statului, potrivit reglementirilor in vigoare, pot fi transferate de catre

llgrjeﬁciari./parteneri in conturi deschise la binci comerciale, cu conditia efectuarii cheltuielilor respective
14ermen de maximum 3 zile lucrétoare de la data efectuarii transferului.
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Suma reprezentind dobdnda netd se raporteazd Ol cel tarziu inainte de depunerea ultimei cereri de
rambursare si se vireaza in contul indicat de catre AM POC in notificarea privind acordarea prefinantarii,.

Cu exceptia primei cereri de prefinanfare, la verificarea cererilor de prefinantare ulterioare se va tine cont
de cererile de rambursare aferente cererii de prefinantare anterioare si se va aproba plata acestora dupa
certificarea sumei din cererile de rambursare aferente cererii de prefinantare anterioare .

Pentru verificarea cererii de rambursare aferenta cererii de prefinantare (Anexa 6), Ol are la dispozitie un
termen de maximum 12 zile lucritoare de la data inregistrarii acesteia. In cazul in care sunt necesare
clarificari/informatii suplimentare, acest termen se suspendi, fari ca perioadele de intrerupere cumulate si
depaseascd 10 zile lucratoare.

Verificarea administrativa a cererii de rambursare aferenta cererii de prefinantare se va axa n principal pe
urmatoarele aspecte:

- verificarea formald — verificarea completarii si corectitudinii informatiilor din cererea de
rambursare aferentd cererii de prefinantare, existenta documentelor justificative conform
contractului de finantare;

- Verificarea corectitudinii informatiilor din documentele suport

- Verificarea eligibilititii cheltuielilor

Urmare verificarii cererii de rambursare aferentd cererii de prefinantare, ofiterul de verificare poate
ajunge la una din urméatoarele concluzii, care vor fi mentionate in lista de verificare a CR_CPF

- Respingere formala — Formularul se respinge pentru cazurile expuse in lista de verificare, iar
beneficiarul va redepune formularul si documentele justificative in termen de 10 zile lucratoare

- In cazul in care pe parcursul verificarii dosarului CR_CPF sunt identificate unele neconcordante,
absenta unor documente relevante, a unor semnituri si/sau stampile de pe documentele
respective, se va transmite beneficiarului o Nota de clarificare. (Anexa 4)

In cazul in care unul din raspunsurile din cadrul verificarii administrative nu este corespunzitor si nici nu
a fost clarificat de beneficiar in raspunsul la nota de clarificare, CR_CPF va fi respinsi partial sau total,
iar ofiterul financiar va mentiona in casuta “Observatii” motivele care au dus la aceasti decizie.

In cazul in care toate raspunsurile sunt corespunzitoare”, CR_CPF este aprobati.

Dupa aprobarea CR_CPF, acestea se vor transmite 4 exemplare la AM POC, in cadrul unui centralizator
al cererilor de rambursare aferente cererilor de prefinantare, CCR_CPF (Anexa 11, Anexa 15). AM POC
transmite Notificarea situatiei CCR_CPF si a 2 exemplare CR_CPF cu viza “Bun de plati* citre OI, din
care unul pentru arhivare in cadrul OI si unul pentru transmitere la beneficiar. Notificarea privind situatia
cererii de rambursare aferenti cererii de prefinantare este transmisi de AM POC la beneficiar.

In cazul in care Ol acorda “Bun de platd®, se vor transmite 2 exemplare cu viza “Bun de plati” la AM
POC si OI transmite Notificarea privind situatia cererii de rambursare aferenta cererii de prefinantare la
beneficiar (Anexa 8).

8.3.3 Verificarea administrativi de 100% a cererilor de rambursare

Beneficiarul are obligatia de a depune la OI cereri de rambursare pentru cheltuielile efectuate in termenul
de maximum 3 luni.

Transmiterea cererii de rambursare:

- In vederea obtinerii platii intermediare/finale, Beneficiarul completeazi si transmite la Ol cererea
de rambursare, semnat $i stampilat pe fiecare pagina in 4 exemplare (Anexa 6) pe suport de héartie
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electronic.
Autoritatea de \
Management )2}
pentru Programul j &
operational  /£/
) cumpet'nmtaie Q‘:‘,J

P o®
Hsiim = 32



Ministerul Cercetarii si Inovarii Editia: 111 —
Procedura operagionald Verificare | Nr. de ex.2 =

Directia Generald Organism Intermediar Administrativa si Aprobare Revizia:0 /57 OS:'
pentru Cercetare Cheltuieli Nr. (.ie ex. [§ Pt

Pagina 14 dm\ 7

COD: P.O.VA.AC.OL AN

- Cererea de rambursare (Anexa 6) este inregistratd in registrul cererilor REG_OL
- Seful Serviciului de Management Finanaciar si Control desemneaza ofiterul financiar care va
verifica cererea si documentele justiticative.
Verificarea cererilor de rambursare

_ Pentru verificarea Cererii de rambursare, Ol are la dispozitie un termen de maximum 12 zile
lucratoare de la data inregistrarii acesteia.

- Ofiterul financiar va efectua verificarea administrativa 100% a cererii de rambursare pe baza
listei de verificare a cererii de rambursare bifind cu un “X” in cdsuta “Da” , “Nu” sau N/A in
conformitate cu concluziile verificarii documentare. in casuta de “Observatii”, ofiterul financiar
va mentiona in scris docurentul verificat pentru atingerea concluziei precum si, daca este cazul,
detalii privind modul in care a fost luata decizia. ( Anexa 7)

Aspecte verificate :
a) verificareca completarii §i corectitudinii informatiilor din cererea de rambursare si
verificarea corectitudinii din punct de vedere matematic;

b) verificarea corectitudinii informatiilor din documentele suport, documentele contabile si
din extrasul bancar;

¢) verificarea eligibilitatii cheltuielilor;

d) Activitatea de verificare a achiziiilor reprezintd o sub-etapa a procesului de verificare a
cererilor de rambursare si urmareste modul in care beneficiarii contractelor de finantare au
derulat procedurile de achizifie si au atribuit contractele de achizitie. Activitatea de
verificare a procedurilor de achizitii se realizeaza, in baza dosarului achizifiei ce se transmite
o singura data de catre beneficiar, nainte s

e) au cel tirziu odatd cu depunerea cererii de rambursare, electronic sau pe hartie.

f) verificarea aspectelor privind informarea si publicitatea, existenfei raportului de progres
aferent perioadei de referin{a a CR, raportului de audit independent (in cazul CR finale);

g) identificarea neregulilor

h) recomandiri din partea verificarii la fata locului
i) Verificarea indeplinirii indicatorilor de realizare
j) Existenta raportului de sudit independent

in procesul de verificare CR se vor lua in considerare concluziile din Listele de verificare a
Rapoartelor de progres, a verificarilor la fata locului si constatarile cuprinse in rapoartele de
verificare/audit intocmite de institutiile cu competente de verificare POC.

- in cazul in care pe parcursul verificarii dosarului cererii de rambursare sunt identificate unele
neconcordante, absenta unor documente relevante, a unor semnituri si/sau stampile de pe
documentele respective, se va transmite Beneficiarului o solicitare de clarificdri (Anexa 4).

- Termenul de verificare a cererii de rambursare poate fi intreruptf ard ca perioadele de intrerupere
cumulate si depaseasci 10 zile lucritoare, in cazul in care sunt necesare clarificari.

- Nedepunerea de citre Beneficiar a documentelor sau clarificérilor solicitate, in termenul stabilit
de Ol, poate atrage respingerea, partiald sau totala, dupa caz, a cererii de rambursare.

ziile in urma verificarii Cererilor de rambursare pot fi urmétoarele:

respingerea formala a CR urmare a verificarii modului de completare a formularului.
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Formularul se respinge pentru cazurile expuse in lista de verificare, in principal ca urmare a
incorectitudinii datelor de identificare ale beneficiarului sau a completarii eronate a formularului
si se transmite beneficiarului Notificarea privind respingerea formala (Anexa 3)

b) respingerea partiald/totald a sumelor solicitate la platd prin CR respectivd. Se vor respinge la
platda sumele care reprezintd cheltuieli neeligibile datorita incilcarii reglementarilor
comunitare/nationale sau contractuale. De asemenea, se vor retine de la plata corectiile
financiare/reducerile procentuale aplicate in urma verificarii procedurilor de achizitii. Pentru
sumele respinse la rambursare se vor mentiona motivele care au determinat respingerea,
documentele justificative neconforme, calculul corectiei/reducerii procentuale, daca este cazul si
prevederile legale aplicabile. Din sumele datorate beneficiarilor nu se mai pot deduce cheltuieli
aferente unor CR anterioare, fard emiterea in prealabil a unui titlu de creanta.

c) Aprobarea CR de catre seful SMFC dupi intoemirea listei de verificare de citre ofiterul
financiar.

Dupd aprobarea CR, acestea se vor transmite 4 exemplare la AM POC, in cadrul unui centralizator al
cererilor de rambursare, CCR (Anexa 11, Anexa 15). AM POC transmite Notificarea situatiei CCR si 2
exemplare CR cu viza “Bun de platd” la Ol, din care unul pentru arhivare in cadrul OI si unul pentru
transmitere Ja beneficiar. Notificarea privind situatia cererii de rambursare este transmisa de AM POC la
beneficiar.

In cazul in care OI acordd “Bun de plati®, se vor transmite 2 exemplare cu viza “Bun de platd” la AM
POC si Ol transmite Notificarea privind situatia cererii de rambursare la beneficiar (Anexa 8).

8.3.4 Verificarea administrativd 100% a cererilor de platd

Transmiterea cererii de plata

Dupéd primirea facturilor pentru livrarea bunurilor/prestarea serviciilor/executia lucrrilor receptionate,
acceptate la plata, Beneficiarul completeaza si transmite cererea de plati (Anexa 9) atasand documentele
Jjustificative. Cererile de platd contin doar facturi neplatite de beneficiari iar Cererile de rambursare contin
doar facturi platite de beneficiari.

Pentru a beneficia de mecanismul decontarii cererilor de platd, conform art.20, alin. (4) din QUG
40/2015, beneficiarii/liderii de parteneriat/Partenerii, altii decat cei previzuti la art. 6 si 7, au obligatia de
a-si plati integral contributia proprie aferentd cheltuielillor eligibile incluse in documentele anexate in
cereri de plata.

Cererea de platd (Anexa 9) este depusa in 4 exemplare pe suport hartie si documentele justificative in 2
exemplare pe suport electronic si este inregistrata in registrul cererilor REG_OI.

Seful Serviciului de Management Finanaciar si Control desemneaza ofiterul financiar care va verifica
cererea si documentele justificative.

Ofiterul financiar va efectua verificarea administrativd 100% a cererii de plati pe baza listei de verificare
a cererii de platd bifand cu un “X” in casuta “Da” . “Nu” sau N/A in conformitate cu concluziile
verificarii documentare. in ciisuta de “Observatii”, ofiterul financiar va mentiona in scris documentul
verificat pentru atingerea concluziei precum si, daca este cazul, detalii privind modul in care a fost luata
decizia. ( Anexa 7)

Verificarea cererii de plata urmeazi aceeasi pasi descrisi la pct.8.3.3

Dupid aprobarea CP, acestea se vor transmite 4 exemplare la AM POC, in cadrul unui centrali
cererilor de platd, CCP (Anexa 13, Anexa 14). AM POC transmite Notificarea situatiei
exemplare CP cu viza “Bun de plata“ la Ol, din care unul pentru arhivare in cadrul OI si
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transmitere la beneficiar. Notificarea privind situatia cererii de platd (Anexa 8) este transmisa de AM
POC la beneficiar.

fn cazul in care OI acordd “Bun de platd®, se vor transmite 2 exemplare cu viza “Bun de platd” la AM
POC si Ol transmite Notificarea privind situatia cererii de plata la beneficiar.

8.3.5 Cererea de rambursare aferentd cererii de plata

Beneficiarii au obligatia de a depune la Organismul Intermediar cererea de rambursare in care sunt
incluse numai facturile decontate prin cererea de platd in termenul legal prevazut de legislatia in vigoare
la momentul verificirii, de la data incas#rii sumelor virate de catre Autoritatea de Management.
Bencficiarii vor atasa cererii de rambursare aferentd cererii de platd (Anexa 10) documentele care atestda
efectuarea platii de citre beneficiar la contractor, respectiv ordinele de plata si extrasele de cont, doar
pentru acele cheltuieli cuprinse in cererea de plata aferenta.

Verificarea cererii de platd urmeaza aceeasi pasi descrisi la pct.8.3.3

Beneficiarii au obligatia restituirii integrale sau parfiale a fondurilor virate in cazul in care acestia nu
justifica prin cereri de rambursare utilizarea acestora.

In cazul in care sumele virate nu sunt justificare ptin cereri de rambursare, ofiterul financiar va intocmi o
adresa prin care Ol va sesiza AMPOC cu privire la nedepunerea in termen a cererii de rambursare
aferente cererii de plata in vederea aplicarii legislatiei in vigoare,

Dupa aprobarea CR_CP, acestea se vor transmite 4 exemplare la AM POC, in cadrul unui centralizator al
cererilor de rambursare aferente cererilor de platd, CCR_CP (Anexa 11, Anexa 15). AM POC transmite
Notificarea situatiei CCR_CP si 2 exemplare CR_CP cu viza “Bun de platd** la Ol, din care unul pentru
arhivare in cadrul OI si unul pentru transmitere la beneficiar. Notificarea privind situatia cererii de
rambursare aferentd cererii de platd este transmisa de AM POC la beneficiar.

in cazul in care Ol acorda “Bun de platd®, se vor transmite 2 exemplare cu viza “Bun de plat““ la AM
POC si Ol transmite Notificarea privind situatia cererii de rambursare aferentd cererii de plata la
beneficiar (Anexa 8).

8.3.6 SMIS/mySMIS 2014

Datele privind verificarea CPF/CR_CPF/CP/CR_CP/CR vor fi introduse si actualizate in aplicatia conexa
SMIS/mySMIS 2014 cand aceasta va deveni functionald si va fi disponibild i modalitatea de operare.

8.4. Modul de [ucru

Procedura Operationala:

VERIFICAREA ADMINISTRATIVA
CR/CPF/CP/CR_CPF/CR_CP

Organism Intermediar Cercetare

Cod: COD: P.OVA.AC.OI
Editia I1I
Revizia 0

Activitatea Documente

Formular Cine Termen
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Primirea si inregistrarea CRPF/ICPICR GPFICR (CP/ OF Conform graficului
documentelor de la Beneficiari in | CR Anexa |. Anexa 6. Anexa regional de
registrul de Intrari — lesiri SMFC | OPIS cu (oate documentele 9. Anexa 10 prefinantare/plata/ra
Ol la nivel regional anexate mbursare din
contractul de
Formularele finantare
CPF/CP/CR_CPF/CR_CP/
CR
vor 1 completate in 4
01. exemplare pe suport fizic
documente suport solicitate
prin contractul de finanfare
in vor fi depuse intr-un
exemplar format hartie si 2
exemplar suport electronic
.V la RP pentru perioada
de referinta a
CPF/CP/CR_CPF/CR_CP/
CR
Analiza documente depuse de CPF/CP/CR_CPF/CR_CP/ | Anexa 1. Anexa 6. Anexa OF Max 8 zile
beneficiar CR 9, Anexa 10. Anexa 2, regional calendaristice pentru
Documente justificative Anexa 7 verificarea CPF
02 Max 12 zile
’ lucratoare pentru
verificarea
CR_CPF/CR/CP/CR
CP
Respingere formala - CPF/CP/CR_CPF/CR_CP/ | Anexa 2. Anexa 3, Anexa7 | OF Max 8 zile
CR regional calendaristice pentru
Documente justilicative verificarea CPF
03 Max 12 zile
lucritoare pentru
verificarea
CR_CPF/CR/CP/CR
CP
Stabilire tip consultanta necesara | Documentele inregistrate Solicitare experti OF
in procesul de verificare conform punctului 01 al Anexa 16 regional
04 administrativa a procedurii
’ CPF/CP/CR {CPF/CER. CPIER
(daca este cazul)
Solicitare clarificari CPF/CP/CR_CPF/CR_CP/ | Anexa4 OF Max 1 clarificare
CR regional Beneficiarul
Documente justificative raspunde in 3 zile
calendaristice (CPF)
Max 2 clarificari
05, Beneficiarul
raspunde n 5 zile
lucratoare/clarificare
(CR_CPF/CP/CR_C
P/CR)
Analiza documente depuse de CPF/CP/CR_CPF/CR_CP/ | Anexa |. Anexa 6. Anexa OF
beneficiar CR 9, Anexa 10. Anexa 2, regional
documente justificative Anexa 7 Scf SMFEC
Lista de verificare Raport
06 de progres
Rapc.m \:'izil{l de TRMSTRAT
monitorizare <> %>
S DGPEC g
& siatop de FLE

ATtort
Management
ntru Programul

nouos

0y

2
Py
e
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Jo,

w.\\;J;GIIJMA‘;_ £

L
Rapoarte de misiune de
verificare la fata
locului/Nota de control
Transmitere CPF/CRCR_CPF/CR/CP/C | Anexal. Anexa 6, Anexa 9, | OF
CPT/CP/CR_CPF/CR_CP/CR R _CP 4 exemplare | Aneza 10 regional
spre aprobare la biroul central Liste de verificare 1
administrativa 3 exemplare Anexa 2, Anexa 7
Listele de verificare Listele de verificare
achizitie 3 exemplare achizitii
listele de verificare a
07. conllictului de interese 3
exemplare
Lista de verificare privind
incidenta indicatorilor de
frauda 3 exemplare
Documente justificative 1
exemplar
Intocmire Centralizator CCR, CCR, CCP, CCPF, Anexal. Anexa 6, Anexa 9, | Ofiter Ori de cate ori este
COP.CCRF,CCR CPF, CCR._CPF, CCR.CP Aneza 10 [ central necesar
CCR_CP si transmitere la AM | Sef SMFC
POC CPF/CRCR_CPF/CR/CP/C | Anexa 2. Anexa 7 Director
R_CP 4/2 exemplare (dupa | Listele de verificare General
cum se da bunul de plata) achizitii 01
Liste de verificare Anexa 11, Anexa 12,
administrativa 2 exemplarc | Anexa 13. Anexa 14,
08 Listele de verificare Anexa 15
i achizitie 2 exemplare
Listele de verificarc a
conflictului de interese 2
exemplare
Lista de verificare privind
inciden{a indicatorilor de
frauda 2 exemplare
Documente justificative
(dupa caz)
In cazul in care AM POC di viza | Notificare situatie Conform proc AM
bun de plata centralizator PO.DGPEC. 14
Ol primeste Notificare CPF/CP/CR_CPF/CR_CP/
centralizator si 2 exemplare CR cu viza bun de plata - 2
09 CPF/CP/CR_CPI/CR_CP/CR de | exemplare
’ la AM POC din care 1 arhivare
Ol , unul la beneficiar
AM POC transmite la beneficiar
Notificarea privind situatia
CPE/CP/CR_CPF/CR_CP/CR
In cazul in care Ol da viza bun de | CPF/CRCR_CPF/CR/CP/C or max 3 zile lucrdtoare
platd acesta transmite R_CP cu viza bun de plata Anexa 5, Anexa 8 regional de la acordare vizei
Notificarea privind situatia bune de plata
10. CPF/CP/CR_CPF/CR_CP/CR la
beneficiar
Primirea de la beneficiar a Conteslatie Beneliciar | 30 zile calendaristice
eventualelor obiectii la de la data primirii de
Notificarea privind situatia catre beneficiari a
4“'5_‘{,’5?, %PE/CRCR CPF/CR/CP/CR_CP Notificarii privind
3 ¢ 'r/%\ situatia
TS \’ CPF/CRCR_CPF/CR
‘O(’,(&@ QQ -
g\ o /CP/CR_CP
Q“’ o Jg;mrea la AM POC a Conteslatic OF 15 zile de 1a data
nq?- Kard atiei si a punctului de Punct de vedere OI regional primirii adresei de la

\’.‘

(2)
2.
U 7178315\““‘ "
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vedere Ol privind sumele respinse Sef SMFC | beneficiar
de Ol Director
General
Ol
Indosarierea si pastrarea -Dosarul cu documente de OF
documentelor pe proiect la la beneficiar regional

ivelul SMFC
SRR el -Listele de verificare Ol

13.

-1 exemplar
CPIF/CRCR_CPF/CR/CP/C
R CP aprobate/respinse
(dupa caz).

8.5 Medierea diferentelor de interpretare

In cazul in care:

e pe parcursul verificarilor administrative derulate la nivelul SMFC apar situatii deosebite
(ex.identificarea in CR/CPF/CP/CR_CPF/CR_CP a unor cheltuieli neeligibile, considerate insa
de beneficiari ca eligibile), care implica o analizi mai aprofundati a documentelor si clarificarilor
cererilor de rambursare si care pot conduce la respingerea totala/partiala a cheltuielilor aferente
CR/CPF/CP/ CR_CPF/CR_CP ;

» prevederile contractului de finantare $i procedurile de verificare SMFC nu acopera in totalitate
anumite situatii privind eligibilitatea cheltuielilor;

e exista interpretari diferite ale unor prevederi contractuale si/sau legale nationale si sau comunitare
aplicabile legate de natura tehnica a proiectului si legatura cu categoriile de cheltuieli eligibile,
fiind necesara expertiza mai multor servicii din cadrul Ol Cercetare.

Se va intruni, la propunerea SMFC, o Comisie ad-hoc, numita prin decizia Directorului General al Ol care
va media diferentele de interpretare cu privire la sumele care trebuie acceptate la plati de citre SMFC.,

8.6 Stabilirea corectiilor financiare

Pe parcursul verificarii CR/CPF/CP/CR_CPF/CR_CP pot fi descoperite abateri de la normele comunitare
si nationale privind eligibilitatea, achizitiile publice, ajutorul de stat, publicitatea, mediul, egalitate de
sanse, etc, cazuri in care se impune corectarea sumelor de rambursat beneficiarului respectiv respingerea
partiala/totala a sumelor solicitate la plata de beneficiar prin cererea de rambursare respectiva

Daca abaterea respectiva poate fi exact cuantificati, suma de corectat va fi egald cu valoarea determinata
a acesteia. Obiectivul corectiilor financiare este de a restabili o situatie astfel incat 100% din cheltuielile
care fac obiectul unei cereri de rambursare si fie in conformitate cu reglementirile nationale si
comunitare aplicabile,

Astfel daca din documentatia justificativa aferenta CR/CPF/CP/CR_CPF/CR_CP sunt indicii clare cu
privire la incalcarea normelor sus mentionate ofiterul financiar va proceda la deducerea cheltuielilor
neconforme din cererea respectiva cu mentionarea in lista de verificare a motivelor care au dus la
deducere, respectiv a normelor incalcate.

Valoarea si baremele corectiilor financiare stabilite pentru achizitiile sunt conforme cu HG 519/2014 -
privind stabilirea ratelor aferente reducerilor procentuale/corectiilor financiare aplicabile pentru abaterile
prevazute in anexa la Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si

DGPEC
Autoritatea de
Management
pentru Programul
Operational
Competitivitate
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sanctionarea neregulilor aparute in obfinerea §i utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice
nationale aferente acestora cu modificari i completdri ulterioare.

Pe langd situatiile descrise anterior, considerate ca fiind cele mai frecvente, pot exista si altele, care vor fi
tratate in functie de gravitate, aplicdndu-se procente de la 5% pénd la 100% din valoarea cofinantdrii
publice aferente contractului de achizitii. In toate situatiile in care se dovedeste incalcarea/nerespectarea
legalitatii, regularitatii si conformitatii cu legislatia nationald §i comunitard, procentul aplicat este de
100% din valoarea cofinantarii publice aferente contractului de achizitii

8.7 Verificarea la fata locului

Serviciul Management Financiar gi Control va efectua verificarea pe fata locului cu Serviciul
Monitorizare in conformitate cu prevederile Procedurii Operationale de Monitorizare a proiectelor
finantate din Programul Operational Competitivitate

Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Nr. Compartimentul (postul)/ Director Servicii Sef Personal
Crt. actiunea (operafiunea) Ol relevante SMFC OI | SMFC OI
Ol
0 1 2 3 4 5
1. Pl:opuner_e_a modificarii p p p p
procedurii
2. Proiectul procedurii
modificate ) ) ¥ E
3. Aprobarea modificarii
! - A : . -
procedurii
4. Transmiterea Editiei
revizuite Ap A Ap Ap
5. Pastrarea procedurii
revizuite ) ) ) B
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9. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumirea anexei Elaborator Aproba Nr. De Difuzare Nr Anexa
Anexd exemplare
0 1 2 3 4 3 6
1. CR/CR_CPF/CR_CP Beneficiar | Sef SMFC-01 2 AM Anexele 6. 10
Director 1 Dosar
General Ol CR/CR_CPF/CR_
P
1 Beneficiar
2. CPF Beneficiar | Sef SMFC-OI 2 AM Anexa 1
[?n'ccmr 1 Dosar CPF Ol
General OI
Sef SMFC-0I 1 Beneficiar
3 cP Beneficiar | Sef SMFC-0I 2 AM Anexa 9
Director :
General Ol ! D
Sel SMFC-O1 1 Beneficiar
4. Lista de verificare OF-01 Sef SMFC Ol v AM Anexele 2, 7
1 Dosar
CR/CPF/CR_CPF
/CP/CR_CP
3, Declaratia de conformitate OF-0I Scf SMFC Ol 1 AM Anexele 14, 15
a verificarii Director 1 O1 nivel central
general Ol
6. Centralizatorul cererilor Ofiter Sef SMFC Ol 1 AM Anexele 11, 12,
de prefinantare/cercrilor central Director 13
de rambursare/cererilor de General O]
rambursare afercnte
cererilor de
prefinantare/cererilor de
plata/cererilor de
rambursare aferente
cererilor de plata
1 Ol nivel central
T Nota de clarificare OF-0I 1 Beneficiar Anexa 4
1 Dosar
CR/CPF/CR_CPF
/CP/CR_CP Ol
8. Notificarea situatici OF-01 Sef SMIFC Ol 1 Beneficiar Anexele 3, 8
CR/CPF/CR_CPF/CP/CR Director
CP General Ol
1 Dosar
CR/CPF/CR_CPF
/CP/CR_CP Ol
10. Pastrarea documentelor Dosar procedura
12, Solicitare experti OF - Ol 1 Experti Anexa 16
1 Ofliter proiect
1 Dosar
CR/CPF/CR GPF
/CP/CR_CP 01
I3, Raport expert Expert 1 Experti
1 Ofiter proiect
I Dosar CR Ol
14. Lista simpla de verificare OF-01 Sel SMFC OI 2 AM

a procedurilor de achizitie
publica

Director
General Ol
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achizitiilor,
conftlictului de
interese si a
incidentei
indicatorilor de
frauda

Dosar CR Ol

15

Lista de verificare a
procedurilor de achizitie
publica

OF-01

Sef SMFFC Ol
Director
General O1

AM

Conform
Procedurii
operationale de
verificare a
achizitiilor,
conflictului de
interese si a
incidentei
indicatorilor de
frauda

Dosar CR Ol

16.

Lista de verificare achizitii
privati

OF-0I

Sef SMFC Ol
Director
General Ol

AM

Conform
Procedurii
operationale de
verilicare a
achizitiilor,
conflictului de
interese si a
incidentei
indicatorilor de
fraudd 9

Dosar CR OI

Lista de verificare a
actelor aditionale la
contractul de achizitie

OF-01

Sef SMFC Ol
Director
General Ol

AM

Conform
Procedurii
operationale de
verificare a
achizitiilor,
conflictului de
interese si a
incidentei
indicatorilor de
frauda

Dosar CR Ol

Lista de verificare achizitii
prin negociere fara anunt
de publicare

OF-0l

Sef SMFC 01
Director
General Ol

AM

Conform
Procedurii
operationale de
verificare a
achizitiilor,
contlictului de
interese sia
incidentei
indicatorilor de
frauda

Dosar CR Ol

Lista de verificare achizitii
directe

OF-0]

Sef SMFC Ol
Director
General Ol

) —

AM

Conform
Procedurii
operationale de
verificare a
achizitiilor,
conflictului de
interese si a
incidentei
indicatorilor de
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trauda

1 Dosar CR Ol

Lista de verificare a QF-0I

conflictului de interese

Sef SM Ol
Director
General Ol

2 AM

Conform
Procedurii
operationale de
veriticare a
achizitiilor,
conflictului de
interese si a
incidentei
indicatorilor de
frauda

1 Dosar CR Ol

20.

Lista de verificare privind OF-OI

indicatorii de frauda

Sef SMFC Ol
Director
General Ol
jede]|

o

AM

Conform
Procedurii
operationale de
verificare a
achizitiilor,
conflictului de
interese si a
incidentel
indicatorilor de
frauda

I Dosar CR Ol

r————p——
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10. Cuprins
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ANEXA 1
Nr. inregistrare beneficiar si data

Cerere de prefinantare nr. din data

1. Detalii Cerere de prefinantare

Cod SMIS al proicctului: I '

Perioada de referinta: | |

2. Date despre Beneficiar

Numele beneficiarului : L l

Adresa : I —I

CLT: I i

Responsabil proiect :
Nume si functie

Telefon/Fax/e-mail

Persoana de contact :
Nume si functie

Telcfon/Fax/e-mail

3. Detalii despre Proiect

Programul operational:

Axa prioritara: —I

Prioritate de investitii :

Actiunea:

Titlul proiectului: Sy Sk,
VAT
e
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Data semndrii contractului/

deciziei/ordinului de finanfare

4, Detalii cont bancar:

Beneficiar/Lider:

Cod IBAN:

Banca/Trezorerie:

Adresa:

L
&
-

P
-

-

oun3 ¥
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NECESAR DE PREFINANTARE

Nr Beneficiar/ Categprla de Suma Nerambursabil Suma . era;};}:i:];sabl ]Slu [ir:at- Neram_bt{rs bl
i Lider/Partcasr cheltuieli estimata suma estimatd | necheltuita . ol solctiay sf".“‘l S
: necheltuita solicitata
1 2 3 4 5 7 8 4
N categoria |
Beneficiar/Lider/ 6. salanip
Partener =
categoria 2
(ex. deconturi)
categoria 3 (...)
TOTAL

Nerambursabil suma estimati = suma estimatd * procent nerambursabil din Contractul de finantare

Suma necheltuitd = valoarea autorizati a CP anterioard - valoarea CR aferentd CP anterioari

Nerambursabil suma necheltuitd = suma necheltuita * procent nerambursabil din Contractul de finantare

Suma solicitati = suma estimata — suma necheltuiti

{erambursabil suma solicitati = suma solicitatd * procent nerambursabil din Contractul de finantare

27
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SOLICITARE DE PREFINANTARE

oareatotalaa |  Valoarea totalaa . b e
lor estimate din | sumelor solicitate prin | Total UE | Total Buget de Stat

enta Cerere de | prezenta Cererede | nerambursabil |  nerambursabil
refinanfare | Prefinantare SR L - E

Declar ca toate documentele originale asa cum sunt definite in lista de anexe sunt pastrate de institugie, stampilate,
semnate si sunt la dispozitia consultérii in scopul verificarii/auditului.

Sunt constient de faptul ca, in cazul nerespectarii prevederilor contractuale sau n cazul fondurilor solicitate
nejustificat din cadrul acestei Cereri de Prefinantare, este posibil s nu se pliteascd, sé fie corectate sau si se
recupereze sumele plitite nejustificat.

Valoarea totald a sumelor estimate din prezenta Cerere de Prefinantare = suma valorilor estimate (Se va mentiona suma din
col. 4 Tabel necesar de prefinantare)

Valoarea totali a sumelor solicitate prin prezenta Cerere de Prefinantare = suma valorilor solicitate (Se va mentiona suma
din col. 8 Tabel necesar de prefinantare)

Total UE nerambursabil = Valoarea totald a sumelor solicitate (col. 9 Tabel necesar de prefinantare) * procent nerambursabil
UE din Contractul de finantare

Total Buget de Stat nerambursabil = Valoarea totald a sumelor solicitate (col. 9 Tabel necesar de prefinantare) * procent
nerambursabil Buget de Stat din Contractul de finaniare

Total Contributie Proprie = Valoarea totald a sumelor solicitate (col. 8 Tabel necesar de prefinantare) * procent nerambursabil
Contributie Proprie din Contractul de finan{are

Functia: Director Proiect / Nume Prenume: / Semndtura: / Data
Functia: Reprezentant legal / Nume Prenume: /Semndtura: / Data

A se completa de catre institutiile oficiale:

Nume / Semnaturd OF O/AM Nume / Semniturd Sef/Director OI/AM:
Data primirii de catre OF OI/AM: Data :
Data verificarii: Verificat si aprobat Cererea de prefinaniare in suma
Observatii : de: LEI
Data :

Autoritatea de Management/Organismul Intermediar
Bondeplata in:sumade s sss asmsse
Nume /Semnétura Responsabil

Functia
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Anexa 2

Autoritatea de Management
Axa Prioritara:

Prioritatea de investitii: 1
Actiunea:

Numirul cererii de prefinantare:
Data primirii cererii de prefinantare:
Perioada de referinti a cererii de prefinantare:

Identificarea proiectului si a beneficiarului:
Numele si adresa beneficiarului:

Titlul proiectului:

Codul SMIS al proiectului:

Numarul contractului de finantare: |
Data semndirii contractului de finantare:

1.1 | Verificarea completirii si corectitudinii informatiilor din cererea de prefinantare
Se verifici:
- respectarea formatului stabilit prin
contractul de finantare actualizat
conform Instructiunilor AM POC,
daci este cazul;
Cererea de prefinantare este Tn formatul stabilit, are ) co.lpp}etarea il campurﬂ?r
L1 toate cAmpurile obligatorii completate? acwceli B puslinaniane v
E B P ' conformitate cu Instructiunile AM
POC;
in cazul in care raspunsul este ,,NU”
cererea de prefinanfare va fi respinsa
si se solicita beneficiarului refacerea
formularului;
Se verifica:
- semnarea §i stampilarea cererii de
prefinantare in conformitate cu
112 Cererea de preﬁ:?antare este semnatd si stampilatd de Instructiunile AM POC;

" | persoanele autorizate in numele beneficiarului? In cazul in care raspunsul este
~NU” cererea de prefinantare va fi
respinsd si se solicitd beneficiarului
refacerea formularului;

113 Titllul‘preiectu!ui sinr. contractului de finantare Se verifica: :
coincid cu cele inscrise n contractul de finantare? - corespondenta  di
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mentionate in cererea de
prefinantare si cele din contractul de
finantare, cu modificarile ulterioare;
in cazul in care raspunsul este ,NU”
cererea de prefinantare va fi respinsa
si se solicita beneficiarului refacerea
formularului;

Se verifica:
- corespondenta  dintre  datele
mentionate in cererea de
Banca si contul (codul IBAN) beneficiarului/ prefinantare si cele din contractul de
1.1.4 | liderului/partenerilor coincid cu cele inscrise in finan(are, cu modificarile ulterioare;
contractul de finantare? In cazul in care raspunsul este ,,NU”

cererea de prefinantare va fi respinsa
s se solicita beneficiarului ref
acerea formularului;

Se verifica:
- corespondenta  dintre  datele
mentionate in cererea de
Numele, adresa, codul fiscal, nr. de inregistrare la prefinantare si cele din contractul de
1.1.5 | Registrul Comertului ale beneficiarului coincid cu cele finantare, cu modificarile ulterioare;
Tnscrise Tn contractul de finantare? in cazul in care raspunsul este ,,NU”

cererea de prefinaniare va fi respinsa
si se solicitd beneficiarului refacerea
formularului;

Se verifica:

- prezentarea documentelor suport in
ordinea cheltuielilor din formularul
cererii de prefinantare;

- corespondenta documentelor cu
opis-ul  dosarului  cererii  de
prefinantare;

- dac#d documentele atagate sunt cele
previzute in contractul de finantare,
cu modificarile ulterioare;

Toate documentele atasate cererii de prefinantare sunt
complete si conforme contractului de finangare?

In cazul in care raspunsul este ,NU”
cererea de prefinantare va fi
suspendatd pand la depunerea de
catre beneficiar, in termen, a
documentelor solicitate. Daca
raspunsul la clarificéri nu este
corespunzitor, cererea de
prefinantare se respinge.

Se verifica:
- corespondenta dintre data si
Cererea de prefinantare a fost transmisa Tn termenul perioada de referintd a cererii de
prevazut in contractul de finantare? prefinantare si data estimativd de

depunere a cererii de prefinantare
din graficul de depunere a cererilor

30




Ministerul Cercetarii si Inovérii

pentru Cercetare

ia Generala Organism Intermediar

Procedura operationald Verificare | Nr. de ex.2
Administrativa si Aprobare
Cheltuieli

COD: P.O.VA.AC.OL

Editia: III

Revizia:0
Nr. de ex.
Pagina 31 din 75

Exemplar nr.

e prefinantare/platd/rambursare
aferent contractului de finantare, cu
modificarile ulterioare;

In cazul in care raspunsul este ,,NU”
cererea de prefinantare wva fi
suspendata pdna la depunerea, in
termen, de catre Dbeneficiar a
justificarii privind nedepunerea in
termen a cererii de prefinantare;
Daca raspunsul la clarificéri nu este
corespunzator, cererea de
prefinantare se respinge.

1.2

Verificarea formala a documentelor suport

Beneficiarii au anexat state estimative de plata pentru
cheltuielile salariale, centralizatoare estimative pentru
1.2.1 |acordarea burselor, subventiilor, premiilor si/sau
onorariilor sau a deconturilor estimative aferente
deplasérilor interne/externe?

Se verifici:
- documentele justificative atasate
sunt conforme cu cele prevazute in
contractului de  finanfare, cu
modificarile ulterioare si sunt 1In
copie certificata ,,conform cu
originalul” sub semnatura
reprezentantului  legal,  Ofiterul
financiar mentioneazi documentele
atasate la cererea de prefinantare.

In cazul in care raspunsul este ,,NU”
cererea de prefinantare va fi
suspendatd pénd la depunerea, in
termen, de cétre beneficiar a
documentelor solicitate.

Daca réaspunsul la clarificiri nu este
corespunzitor, se vor deduce sumele
aferente documentelor neconforme.

1.2.2 |maxim 3 luni din perioada de implementare a
proiectului?

Perioada pentru care se solicitd prefinaniare acoperi

-~

Se verifica:

- dacd perioada pentru care se
solicitd transa de prefinantare nu
este mai mare de 3 luni;

In cazul in care raspunsul este ,,NU”
din cererea de prefinantare se va
reduce valoarea cheltuielilor care
depéseste perioada de maxim 3 luni
de prefinantare;

123

Ultima solicitare de prefinantare depiseste perioada de
implementare a proiectului?

limplementare a

Se verifica:

- fincadrarea in pericada de
cheltuielilor
solicitate in ultima cerere de

prefinantare.

In cazul Tn care réspuns
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Exemplar nr.

din cererea de prefinantare se va
reduce valoarea cheltuielilor care nu
L se incadreazda n perioada de
implementare a contractului de
i finantare;

i

Ve;’.’-lﬁéﬂwa a.dm'inisjtfaﬁud

Se verifica:

- valorile din documentele
justificative  depuse cu  cele
mentionate in cererea de
prefinantare;

- corectitudinea  calculelor din
cererea de prefinantare si
documentele justificative;

- incadrarea in bugetul aprobat pe
categoria respectivd de cheltuieli in

. 5 R ! contractul de finantare.
Suma solicitata in cererea de prefinantare corespunde 1

2.1 | cu informatiile din documentele suport si din

tractul de finangare? Dacd acestea nu corespund se va
contractu i e

bifa cu un “X” in casuta “Nu” si se
va recalcula suma solicitatd la
prefinantare. Cererea de
prefinantare va fi suspendata pani la
depunerea, fin termen, de cétre
beneficiar a cererii de prefinantare
refacuta.

Daci cererea de prefinantare nu este
reficutd in termen se vor aproba
numai sumele solicitate in mod
corect.

Se verifica:

- completarea corecta a cererii de
prefinantare si calcularea corectd a
sumei solicitate din care au fost
deduse sumele primite Tn cererile
anterioare de prefinanfare ce nu au
fost cheltuite i deduse prin cereri de
rambursare aferente cererilor de
prefinantare.

Dacd acestea nu corespund se va
bifa cu un “X” in cisuta “Nu” si se
va solicita beneficiarului refacerea
cererii de prefinantare. Cererea de
prefinaniare va fi suspendata pana la
depunerea, n termen, de cétre
beneficiar cererii de prefinantare
refacutd .

Daca cererea de prefinantare nu este
reficutd in termen se vor aproba

32

Suma solicitata in cererea de prefinanfare, cu exceptia
primei solicitidri, include suma rambursabilad rdmasi
29 necheltuita din fonduri europene si cofinanjare publica
’ asiguratd de la bugetul de stat si neinclusé Tn
cerere/cererile de rambursare aferentd/aferente trangei
anterioare?
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numai sumele solicitate

corect.

Platd aprobata pentru suma de ........cooceveceeeveenneeenee.. lei din care FEDR = ....... ey BS = i
Plati suspendata pentru suma de ....... . TR sseveases 11 din care FEDR = ..........., BS = .........

Motivele suspendarii acestei plati sunt:

Mentionam cid aceasta suspendare va fi ridicatd Tn momentul solutionérii cauzelor acesteia.
Plati respinsi pentru suma de ................. ST | - |
Motivele respingerii acestei plati sunt:

Diferentd intre Ol 51 AM pentru suma de ...coeevesieiesssnsesanee lei din care FEDR = ..oy BS = ooiiiiainn.
Motive: ... (Se completeaza doar la nivelul autoritdtii de management)

Verificarea administrativi a cererii de prefinantare a fost efectuata de catre:

Nume si Prenume: Data:

Semnatura:
Functia: Ofiterul Verificare

Verificarea administrativi a Cererii de prefinantare fost
aprobata de :

Nume si Prenume: Data:

Semnatura:
Functia: Sef Serviciu Management Financiar si Control
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COD: P.OVA.AC.OL

Anexa 3

Programul Operational Competitivitate 2014-2020
AX@ PriOritarad ........ccocecemininnenmesecissiisssinnsnnans :

Prioritatea de investitie .....ccciiinnniniiniennn
Cod SMIS: .. uuismsssosymmirsmsmssmrmssissmmnnsansssissasisis
Benefigiariwoawwasess sernannpanrasmana A RS ER S ARRAEAES "

In atentia: D-nei/D-lui ......... , Responsabil Proiect

Notificare privind respingerea formala

Cerere de prefinantare

Cerere de rambursare aferenta cererii de prefinantare
Cerere de plata

Cerere de rambursare aferenta cererii de plata

Cerere de rambursare

NF.../Datat. ..o

Ooogd

Tn urma efectuarii verificarii Cererii de prefinantare/rambursare/plata nr. .....,
s-a constatat necesitatea refacerii formularului cererii de
prefinantare/rambursare/platd din punct de vedere ... (se vor mentiona
aspectele de corectat), precum si lipsa urmatoarelor documente:

---------------

...............

Urmare celor mentionate cererea dumneavoastra se respinge formal si va
rugdm sa retransmiteti formularul cererii de prefinantare/rambursare/plata, precum
si documentele aferente in termen de maxim 5 zile calendaristice de la data primirii
prezentei notificdri pentru cererile de prefinatare si cereri de plata, respectiv maxim
10 zile calendaristice pentru cererile de rambursare, cererile de rambursare aferente
cererilor de prefinantare/plata. Depasirea acestui termen poate conduce la
declararea cheltuielilor solicitate ca neeligibile.

Va rugdm sa desemnati un reprezentant pentru a ridica de la Organismul intermediar 1
exemplar al Cererii de Prefinantare nr. ..., , respinsa.

Director General OI Cercetare

erificat Sef SMFC - OI,

CE A *'UNIJUQ
o “n
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Anexa 4
Cod SMIS: ...t .
Beneficiar ..ttt .
In atentia: D-nei/D-lui ......... , Responsabil Proiect
Nota de clarificare
Cerere de prefinantare ]
Cerere de rambursare aferenta cererii de prefinantare [ |
Cerere de plata L]
Cerere de rambursare aferenta cererii de plata [ ]
Cerere de rambursare L]
[ [P 3 - ) . (- F—
in urma efectuarii verificarii Cererii de prefinantare/rambursare/plata nr. .....,

va aducem la cunostinta ca, dupa analiza /verificarea acestor documente am

constatat urmatoarele:

Va rugam ca, in termen de 3/5 zile lucratoare, (functie de tipul cererii) de la
data primirii prezentei notificari, sa ne transmiteti clarificarile /modificarile
referitoare la cele mai sus mentionate, pana la data de ......uuueu.e... , pentru a putea
efectua plata in termen, conform prevederilor OUG 40/2015. Mentionam ca
nedepunerea documentelor sau clarificarilor solicitate in termenul prevazut, atrage
respingerea, partiala sau totala, dupa caz, a cererii de
prefinantare/plata/rambursare.

Cu stima,

Intocmit: Ofiter Financiar regional ...(Nume, Semndtura)
Organism Intermediar pentru Cercetare
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Anexa 5
Programul Operational Competitivitate 2014-2020
Aot Prioritara .-vaavisawsasnissasssassss
Prioritatea de investitie ........cvcevvvnnirnceicrnnienns
Cod SMIS:....cecerreneeee o S S S T .
Beneficiar:.....ciniinieinninnn LN »
in atentia: D-nei/D-lui ........., Responsabil Proiect

Notificare privind situatia cererii de prefinantare

Urmare a transmiterii cererii de prefinantare nr. ..... aferenta contractului de finantare nr
s ., V& COMuUNicam urmatoarele:

o Bundeplatainsumade............ lei
e Plata respinsa pentru suma de ............ lei

Motivele respingerii acestei plati sunt:

................................................

zile lucratoare de la expirarea perioadei pentru care a fost acordata transa de prefinantare.

Plata respinsa poate fi contestata in termen de 30 zile calendaristice de la primirea
prezentei notificari. Contestatia va cuprinde cel putin urmatoarele elemente:

a) denumirea, sediul, codul unic de inregistrare si numele persoanelor care reprezinta

contestatarul si calitatea lor;

b) denumirea proiectului depus, SMIS, Schema accesata si numarul apelului;

c) obiectul contestatiei;

d) mijloacele de proba pe care se sprijina contestatia;

e) semnatura partii sau a reprezentantului persoanei juridice.
Lipsa oricaruia din elementele mentionate va atrage respingerea contestatiei ca fiind
neconforma.

Va rugam sa desemnati un reprezentant pentru a ridica de la Organismul intermediar 1
exemplar al Cererii de Prefinantare nr. .........cccocvvvviiiiiinnn, , vizat cu ,,bun de plata”.

Director General OI Cercetare
Nume, Semnatura

Verificat Sef SMFC - O,
ﬂme, Semnatura

E5 o
-

mit Ofiter financiar
%;, Semnatura

36
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Nr. inregistrare beneficiar si data
Tipul cererii de rambursare

Cerere de Rambursare o

Cerere de Rambursare aferenti cererii de prefinantare o

1. Numar cerere ........... din data de .......

---------------

2. Perioada de referinta dela ...../...../.....panala ..../ ... ... ......

3. Tipul cererii de rambursare

Anexa 6

Cerere intermediara

Cerere finala

4. Date despre beneficiar:

Numele beneficiarului:

Adresa:

Codul fiscal:

Numele bancii:

Cod IBAN:
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5. Detalii despre proiect:

Programul operational:

Programul Operational Competitivitate

Axa prioritari:

Prioritatea de investitii:

Actiunea:

Data de inceput a proiectului:

Titlu proiect:

Numarul si data
contractului de finantare:

Cod SMIS al proiectului:
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6. Cheltuieli eligibile

A) Cheltuieli eligibile realizate Tn perioada de referinta pentru care se solicitd rambursarea in aceasta cerere, cu documentele suport aferente:

Categorii de

Factura /Alte documente justificative (acolo

Valoarea
cheltuielilor
rambursabile
solicitate de

i e Descriere unde este cazul) OP Extrasde | beneficiar din
SKioibile activitati Contract Furnizor (nr. cont (nr. prezenta TVA
= /aChiZiﬁi /d ata) /data) factura}‘
] Data Val. eligibila din facturi' .
B et Fara TVA
- Fara TYA TVA
- m (2) 3) “) (3a) (3b) {6) () (6)) ©) (10) (11)

I. Total costuri
eligibile - o
I1. Venituri nete din
proiect -
1. Valoarea

eligibild a Cererii de
Rambursare

'Se va introduce valoarea din factura referitoare la categoriile de cheltuieli eligibile enumerate la coloana 1, respectiv fara TVA si TVA aferent

* Se calculeaza aplicand procentul aferent fondurilor publice (respectiv ratele de co-finantare specifice ajutorului de stat) la valoarea din factura fara TVA din
coloana (Sa) aferente categoriilor de cheltuieli prevazute in coloana 1, de la 1 lan.

39



= "'-‘E isterul Cercetrii si Inovérii Editia: 111
Q . % .
> o""#/,,@ Procedura operationali Verificare | Nr- de ex.2
N A . s 3 « . 4 Cag W P
3/ Bl sherala Organism Intermediar Administrativd si Aprobare | Revizia:0
g ntru Cercetare Cheltuieli Nr.deex.
% Pagina 40 din 75
COD: P.O.VAAC.OL
Exemplar nr.
B) Situatia rambursrilor
Total cheltuieli
Total cheltuieli eligibile - realizate in
. g P Total cheltuieli 5 :
s ;s Total cheltuieli acoperite din contributie s Total cheltuieli pericada de
Categorii de cheltuieli 5 53 . : eligibile rambursate N S L Sold conform
S eligibile aprobate prin | proprie (buget local, surse . eligibile pini la referinta pentru 4
eligibile § L% pénid la prezenta 3 o contractului
contract private) pani la prezenta acraTe prezenta cerere care se solicita
cerere rambursarea
(0) (D 2) (3) (@-@)+(G) G 1 ®=(0)--5) |
i. TOTAL COSTURI
ELIGIBILE
II. VENITURI NETE
DIN PROIECT . 3
{ILTOTAL GENERAL
(-1 _ .
V. PREFINANTARE * = |
V. TOTAL
CHELTUIELI
ELIGIBILE (I[I-IV)** e - -
nala) pentru prefinantarea nededusa prin CR aterente € Prefinantare (neconcordante intre sumele virate si cele

tarsin 1n cea

Fzy T
sfpmasre a4 fop
a IRR :\l'-_(.l

ive) - daca esie cazul

Hate din veril rmentelor justiti

caunale P
#* Aplicabil pentru coloana 5
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7. Prin prezenta cerere de rambursare solicit suma de ...._... LEIL reprezentind cheltuieli eligibile si TVA reprezentand ..........

LEI (dupa caz).

Valoarea eligibild a Cererii
de Rambursare

Prefinantare® Sun

Suma solicitata spre rambursare prin prezenta
cerere pe surse de finantare

()

FEDR = (3 « % BS=(3)x%
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8. Declaratie pe proprie rispundere a Beneficiarului:

in calitate de Beneficiar declar urmitoarele:

A) Cererca de Rambursare se bazeazd doar pe cheltuieli efectuate si efectiv platite;

B) Cheltuielile solicitate sunt eligibile si au survenit in perioada de eligibilitate;

C) Contributia pentru co-finangare este determinaté In conformitate cu prevederile Contractului
de Finantare;

D) Proiectul nu este finantat prin alte instrumente ale CE si nici prin alte instrumente nationale
de co-finantare decét cele precizate in Contractului de Finantare;

E) Toate tranzactiile sunt inregistrate in sistemul contabil distinct, deci suma ceruta corespunde
cu datele din documentele contabile;

F) Cerintele in ceea ce priveste publicitatea au fost indeplinite In conformitate cu prevederile din
Contractului de Finantare;

G) Regulile privind Ajutorul de Stat, achizifiile publice, protectia mediului §i egalitafii de sanse
au fost respectate;

H) Suma solicitata este in conformitate cu prevederile Contractului de Finantare si a contractelor
de achizitie publici,

) Toate documentele suport sunt inregistrate in conformitate cu prevederile legislatiei
Nationale;

J) Declar ca prezenta Cerere de Rambursare a fost completata cunoscand prevederile articolului
326 din Codul penal, cu privire la falsul in declaratii.

Declar ci toate documentele originale asa cum sunt definite in lista de anexe sunt péstrate de
institutie, stampilate, semnate si sunt la dispozifia consultarii in scopul auditului.

Sunt constient de faptul cd, in cazul nerespectirii prevederilor contractuale sau in cazul

fondurilor solicitate nejustificat din cadrul acestei Cereri de Rambursare, este posibil sa nu se
plateasca, sa fie corectate sau sd se recupereze sumele platite nejustificat.

Organizatia Beneficiarului:
Nume i Prenume:

Functia: Director Proiect

Data:
9, Lista Anexe — s¢ va completa de citre beneficiar ¢

de rambursare In cauzi. Aceste documente

e efectiv atasate cererii
in OPIS,

Denumire Anexe

Raport de progres

Documente insotitoare: (conform contractului de finantare)
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Functia: Director Proiect Functia: Reprezentant Legal
Nume Prenume: Nume Prenume:

Semnitura: Semniatura:

Data Data:

A se completa de cétre institutiile oficiale:

Nume / Semnitura OF OlI/AM: Nume / Semnatura Sef SMFC OI/AM:

Data primirii de catre OF: Data :

Data verificarii; Verificat si aprobat Cererea de Rambursare in sumai de: ILET
Observatii : Data :

Autoritatea de Management/Organism Intermediar
Bun de platiin sumade.................

Nume /Semnétura Responsabil
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Anexa 7

] ererii d
Autoritatea de Management / Organismul Intermediar......
Ax3 Prioritara:

Prioritatea de investitii:

Actiunea:

Tipul cererii: (se va bifa cu , X" cdsufa in functie de tipul de cerere pentru care se intocmeste lista de verificare)
Cerere rambursare O

Cerere platd O

Cerere rambursare aferenta cererii de prefinanfare o

Cerere rambursare aferenta cererii de platd o

Numarul Cererii:

Data primirii Cererii:

Cerere de rambursare / cerere de plata:  intermediard O finald o

Identificarea proiectului si a Beneficiarului:

Numele proiectului:

Codul My SMIS al proiectului:

Numarul si Data semnirii contractului de finantare (Acte aditionale, dupa caz):
Numele si adresa Beneficiarului:

Perioada de implementare:

Perioada de referin{a:

Nr. s i 5 N/ Comentarii/
Crt. Intrebiri legate de verificare DA | NU & Detalii
1. Verificarea formald

1.1 | Verificarea completiirii si corectitudinii informatiilor din Cererea de Rambursare/Cererea de
Plati/Cererea de rambursare aferentd cererii de platd, Cerere rambursare aferenti cererii de
prefinantare si verificarea corectitudinii din punct de vedere matematic

1.1.1 | Cererea de Rambursare/Cererea de Plata Se verifica:
este in formatul stabilit, are toate campurile - respectarea formatului stabilit prin
obligatorii completate, este semnatd si contractul de finantare sau
stampilatd/ semnatura electronicd (dupa Instructiunile AM  POC, dacd este
caz) de persoanele autorizate/a persoanelor cazul;
autorizate? - completarea tuturor campurilor

cererii  de  rambursare/platd  in
conformitate cu Instructiunile AM
POC;

- semnarea si stampilarea cererii de
rambursare/platd in conformitate cu
e s Instructiunile AM POC;

el In cazul in care raspunsul este ,,NU”
cererea de rambursare/platd va fi
respinsd si se solicita beneficiarului
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refacerea formularului.

1.1.2 | Datele de identificare ale Se verifica:
beneficiarului/partenerului (numele, - corespondenta dintre datele
adresa, codul fiscal, Banca si contul (codul mentionate n cererea de
IBAN) si proiectului (numele, codul rambursare/plata si cele din contractul
proiectului) coincid cu cele inscrise in de finantare, cu modificarile ulterioare;
contractul de finantare/cu cele deschise de
Trezorerie/Banca comerciald? In cazul in care raspunsul este ,,NU”

cercrea de rambursare/platd va fi
respinsa si se solicita beneficiarului
refacerea formularului;

1.1.3 | Suma solicitata in Cererea de Se verifica:

Rambursare/Cererea de Platd corespunde - dacd sumele din facturi, state de
cu informatiile mentionate in copiile plata, deconturi, situatii de lucrari si
certificate  ale documentelor  atasate din ordinele de platdi corespund cu
(facturi, ordine de plata, extrase , state de sumele declarate In cererea de
plata, deconturi, situatii de lucrdri — dupa rambursare/de plata;
caz)?
Ofiterul de verificare va mentiona
facturile, statele de platd si
deconturiledepuse de beneficiar.
Daca acestea nu corespund se va bifa
cu un “X” in casuta “Nu” si se va
recalcula suma solicitata la
rambursare,
Se vor respinge de la
rambursare/platé/:
- contravaloarea nerambursabila
aferenta sumelor care depasesc valorile
platite conform documentelor
justificative atasate;
- sumele rezultate din calcularea
gresitd a contravalorii  eligibile a
facturilor emise Tn valuta.

1.1.4 | Documentele justificative care Insotesc Ofiterii vor verifica existenta tuturor
cererea de rambursare sunt cele prevazute documentelor justificative, asa cum
in  contractul de finantare/Instructiuni sunt prevazute n contractul de
OlI/AM finantare/Instructiuni O/AM

in cazul in care raspunsul este ,,NU”
cererea de rambursare/platd va fi
respinsd si se solicitd beneficiarului
refacerea formularului;

1.1.5 | Cererea de Rambursare respecti graficul Ofiterii financiari vor verifica dacid

de platd stabilit in contractul de finantare
(sume si termen)?

data depunerii cererii respecti
tabelul  privind  graficul de
rambursare din  contractul A

. . S TRATIE a7 ‘\\
finantare/Notificarile de Freare
grafic aprobate de moni
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cererile de rambursare aferente
cererii de prefinantare/plata se
verifici respectarea termnului de
depunere conform legislatiei in
vigoare.

In cazul in care raspunsul este ,,NU”
cererea de rambursare/platdi va fi
respinsd si se solicitd beneficiarului
refacerea formularului;

Verificarea administrativa

extrasul bancar

Verificarea corectitudinii informatiilor din documentele suport, documentele contabile si din

2.1.1 | Documentele suport atagate Cererii de

Rambursare/Cererii de Plata sunt complete
si conforme contractului de finantare ?

Se verifica:

- prezentarea documentelor suport in
ordinea cheltuielilor din formularul
cererii de rambursare/plata;

- corespondenta documentelor definite
in lista de anexe a cererii de
rambursare/platd cu opis-ul dosarului
cererii de rambursare-plata;

- daca documentele atasate sunt cele
previzute in contractul de finantare, cu
modificarile ulterioare

- dacd documentele atasate respectd
cerintele prevdazute in contractul de
finantare, cu modificarile ulterioare ;

In cazul in care rispunsul este ,,NU”
cererea de rambursare/plata va fi
suspendata si se vor solicita clarificari.

2.1.2 | Ordinele de platd/alte documente de plata

au semnitura si stampila beneficiarului si a
bancii sau au semndtura electronicd (dupd
caz) si corespund cu documente bancare
(financiare) atagate?

Se verifica:

- dacd documentele de platd sunt
asumate de beneficiar si banci

- daca sumele din ordinele de plata
corespund cu sumele din facturi, state
de plata si cu sumele declarate in
cererea de rambursare;

Ofiterul de verificare va mentiona
documentele de plata depuse de
beneficiar.

Se va respinge de la rambursare
contravaloarea nerambursabila aferenta
sumelor care depisesc valorile platite
conform documentelor justificative
atasate.

SRV
/ﬁﬂ"-g “{“Fxtrasul bancar sau alt document
< 7N - B . 01 7
V8 f\eQ Q%alent are semnatura si stampila bancii

) Ea) -
du 3 caz) si corespunde cu documente

Se verifica:
- dacd documentele sunt asumate de
beneficiar i trezorerie/banca

o
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bancare (financiare) atasate?

- dacd se referd la cheltuielile din
cererea de rambursare

Ofiterul de verificare va mentiona
extrasele bancare depuse de beneficiar.

in cazul in care raspunsul este ,,NU”
cererea de rambursare/platd va fi
suspendatd si vor fi solicitate
clarificari.

214

Existd evidentd contabild distinctd pentru
inregistrarea investitiei / bunurilor /
serviciului in contabilitate si este atestata
prin documente corespunzitoare,
confirmate prin semnétura
departamentului/persoanei autorizat(e) a
Beneficiarului?

Se verifica:

- dacd existd evidentd contabild
distinctd pentru proiect

- dacd sumele solicitate la rambursare
sunt Tnregistrate in contabilitate (note
contabile, fise de cont, balante de
verificare);

- dacid documentele contabile sunt
confirmate prin semnétura
departamentului/persoanei autorizat(e)
a Beneficiarului.

Ofiterul de wverificare va mentiona
documentele contabile depuse de
beneficiar.

Dacd acestea nu corespund se va bifa
cu un “X”7 in cédsuta “Nu” si se va
solicita clarificare beneficiarului.

Se vor respinge de la rambursare/nu se
certifica:

- contravaloarea nerambursabilda a
cheltuielilor care nu se regisesc in
inregistrarile contabile.

2.1.35

Cheltuielile solicitate sunt Tinsotite de
documente  justificative care  atestd
execulia/livrarea/prestarea, punerea in
functiune si  receptionarea  lucririlor/
bunurilor/ serviciilor?

Ofiterul de wverificare va mentiona
documentele justificative care atesta
executia/livrarea/prestarea, punerea in
functiune si receptionarea lucririlor/
bunurilor/  serviciilor  depuse de
beneficiar.

Se va face trimitere la lista de
verificare a Raportul de progres

Conform  listei de
Raportului de progres

Management
rezulte:

Operatiaonal
Competitivitate
5

2
o*s{ o
SN % 3!#"3//‘

intocmita de Serviciul mopHgHiZare,.
S

pentru Programu| !

—r s
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- conformitatea privind documentele
care atestd livrarea/ prestarea/execufia,
punerea in functiune si receptionarea
bunurilor/ serviciilor/lucrarilor
solicitate la rambursare;

- daci bunurile/serviciile/lucrarile
solicitate la rambursare corespund cu
bunurile achizitionate /serviciile
prestate / lucrdrile executate si sunt
conform contractelor de finantare

Daca acestea nu corespund se va bifa
cu un “X7 in cdsuta “Nu” si se va
recalcula suma solicitata la
rambursare/plata.

Se va respinge de la rambursare/plata
contravaloarea nerambursabila aferenta
cheltuielilor cu bunuri/servicii/lucrari
pentru care nu a fost atestatd livrarea/
prestarea/executia,  receptia  si/sau
punerea  in  functiune  conform
contractului de finantare si , conform
Listei de verificare a Raportului de
progres.

Exceptie: plagile in avans solicitate la
rambursare, pentru care beneficiarul
prezintd Scrisoarea de garantie pentru
restituirea avansului.

2.1.6

Statele de plata, foile colective de prezenta
sunt semnate, stampilate?

Se verifici:

- asumarea documentelor justificative
de persoanele autorizate prin existenta
semnaturii, stampilei (dupa caz);

Ofiterul de verificare va mentiona
documentele justificative referitoare la
cheltuielile salariale.

Dacd acestea nu corespund se va bifa
cu un “X” In casuta “Nu” si se vor
solicita clarificari beneficiarului.

iy

Exista contracte individuale de munca, acte
aditionale la CIM  (inregistrate in
REVISAL), fise de post, rapoarte de

'ﬁ:_,,a.gtrwtate livrabile rezultate in urma

'@tqwtai;u desfasurate in perioada pentru
e g;q se solicitd cheltuieli de personal,

o
PNy

&
¢lunente  prin care sunt  justificate

Se verifica:

- existenta contractelor individuale de
muncd, acte aditionale la CIM, figele
de post pentru persoanele mentionate
in statele de plat;

-intocmirea statelor de platd cu
respectarea CIM-urilor cu modificérile
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deplasarile?

ulterioare ;

Din lista de verificare a Raportului de
progres trebuie sa rezulte:

- existenta rapoartelor de activitate
pentru activitatile aprobate prin
contractul de finantare;

- existenta livrabilelor rezultate 1in
urma activitatii desfasurate in perioada
pentru care se solicitd cheltuieli de
personal;

-existenta deconturilor privind
deplasédrile 1insotite de documente
justificative pentru fiecare cheltuiala.
Ofiterul de wverificare va mentiona
documentele justificative aferente.

Daca acestea nu corespund se va bifa
cu un “X” in cdsuta “Nu” si se vor
solicita clarificari beneficiarului.

2.2 Eligibilitatea cheltuielilor

2.2.1 | Cheltuielile  solicitate sunt  eligibile Se verifica:
conform legislatiei nationale $i - cheltuielile solicitate la rambursare
comunitare? /plata  sunt prevazute in legislatia

privind cheltuielile eligibile;

- documentele justificative pentru
dovedirea respectdrii conditiilor si/sau
pragurilor de eligibilitate;

‘Se vor respinge de la rambursare:

- contravaloarea nerambursabild
aferentd cheltuielilor efectuate in afara
pericadei de eligibilitate stabilite in
ordinele de  cheltuieli eligibile/
scliemele de ajutor de stat;

- contravaloarea nerambursabili
aferentd cheltuielilor care nu sunt
| prevazute in listele de cheltuieli
| eligibile prevazute in ordinele privind
eligibilitatea cheltuielilor.

- contravaloarea nerambursabila
aferenta cheltuielilor care nu respectda
procentul de finantare aferent tipului
de cheltuiala eligibila.

Daca conform verificirilor efectuate
cheltuielile nu sunt eligibil
cu un “X” in casuta “Nu}
| “Comentarii /Detalii”,
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cheltuielile care nu sunt eligibile,
justificarea aferentd, respingerea la
platd/necertificarea platii.

2.2.2 | Cheltuielile solicitate prin Cererea de Se verifica:
Rambursare/Cererea de Platda au fost - dacad cheltuielile solicitate la
efectuate in perioada de eligibilitate rambursare/platd respecta perioada de
conform contractului de finantare si eligibilitate din contractul de finantare;
respectd bugetul proiectului  (inclusiv - corespondenta dintre cheltuielile
TVA)? incluse in cererea de rambursare/plata

si bugetul detaliat al proiectului;

- dacd suma solicitata la rambursare a
mai fost solicitatd la rambursare intr-o
cerere anterioara;

Cheltuielile incluse 1in cererea de
rambursare care nu se incadreaza in
categoriile/liniile bugetate sau sunt
efectuate dupa perioada de eligibilitate,
se resping de la rambursare.

in cazul depasirii liniilor/categoriilor
bugetare sau depdsirii perioadei de
eligibilitate, dupd caz se va recalcula
suma solicitatd la rambursare.

2.2.3 | Cheltuielile inregistrate in Cererea de Se verifica:
Rambursare/ de Platd au fost calculate - aplicarea corectd a formulelor din
corect respectdnd bugetul din contractul de formularul cererii de rambursare/platd
finantare? conform Instructiunilor AM POC;
- aplicarea procentului de finantare
nerambursabila, cofinantare a

beneficiarului, FEDR si BS conform
contractului de finantare;

In cazul in care raspunsul este ,,NU”,
sumele solicitate la rambursare se vor
recalcula si se va solicita refacerea
formularului cererii de rambursare.

2.2.4 | Cheltuielile solicitate la rambursare au fost In cazul proiectelor generatoare de
calculate prin deducerea veniturilor nete venituri, dacd suma veniturilor nete nu
din proiect conform prevederilor a fost dedusd/a fost dedusd partial se
contractului de finantare? va recalcula suma  solicitata la

rambursare.

2.2.5 | Cheltuielile solicitate prin Cererea de Se verifica:

Rambursare/Cererea de Platd respecta - cheltuielile solicitate la rambursare
regulile ajutorului de stat/ajutor de sunt previazute in ordinele privind
minimis? schemele de ajutor aferente

contractului de finantare si corespund
activitatilor conform LV la Raportul de
progres

- documentele justificative pentru
dovedirea respectirii conditiilor si/sau
intensitatii ajutorului de stat;

- baza de date existentd la nivelul AM

S
ﬁ‘.ﬁ‘ rub;
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POC referitoare la ajutoarele de
minimis/de stat primite de beneficiarii
POC

- pentru proiectele pentru care nu se
efectueazi verificare la fata locului se
solicitd  beneficiarului  documente
relevante (inclusiv contabile) pentru a
se putea verifica dacd activitatile/
categoriile de cheltuieli nu au mai fost
finantate prin alt ajutor de stat, inclusiv
incadrarea in plafonul stabilit pentru
schemele de minimis.

Se vor respinge de la rambursare/plata:
- contravaloarea nerambursabila
aferenta cheltuielilor efectuate in afara
perioadei de eligibilitate prevazutid in
schema de ajutor;

- valoarea nerambursabild  care
depéaseste intensitatea maximi a
ajutorului sau valoarea ajutorul de
minimis pe o perioadd de 3 ani;

- contravaloarea nerambursabild
aferentd cheltuielilor care nu sunt
eligibile conform schemei de ajutor: nu
sunt prevazute sau nu sunt respectate
conditiile de eligibilitate;

Daca conform verificirilor efectuate
cheltuielile nu  respectd  regulile
ajutorului de stat/minimis se va bifa cu
un “X” Tn casuta “Nu” iar in c#suta
“Comentarii /Detalii”, se vor inscrie
cheltuielile in cauzd si justificarea
aferentd pentru a fi respinse la
| platd/necertificate

2.2.6

Beneficiarul a depus cererea de rambursare
prin care se justifica utilizarea prefinantirii
conform termenelor legale?

Se verifica:

- daca s-a depus in termen si daca
existd  documente  justificative
privind plata contributiei proprii
(daca este cazul)

in caz ca beneficiarul nu depune cerere
de  rambursare in  termen @ se
recupereazé prefinantarea nejustificati
si  se poate propune rezilierea
contractului.

Management
pentru Programul
Operational
Competitivitate

e e —
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2.2.7 | Beneficiarul a virat dobdnda netd . In cazul in care beneficiarul nu
acumulata in conturile de prefinantare, cel efectueazi viramentul se vor efectua
tarziu inainte de depunerea ultimei cereri deducerile din CR, cel tarziu la cea
de rambursare? finala.

2.2.8 | Beneficiarul a depus cererea de rambursare Se verifica:
in care sunt incluse facturile decontate prin - daca beneficiarul depune cerere de
cererea de platd, respectdand termenele rambursare aferentd ceretii de platd in
legale? termen

- daci cererea de rambursare cuprinde
facturile solicitate prin cererea de
plata.

- dacd facturile au fost achitate
conform  notificarii  primite  de
beneficiar si dupd caz, contributia
proptrie.

Daci beneficiarul nu depune cerere de
rambursare aferentd cererii de plata in
termen se recupereazé sumele primite
prin cererea de platd aferentd si se
| poate propune rezilierea contractului.

23 Verificare achizitii

23.1 | Au fost respectate regulile privnd Se va face trimitere la LV a achizitiilor
achizitiile pentru cheltuiclile solicitate in
Cerereca de rambursare/Plata?

232 | Au fost respectate regulile privind Se va face trimitere la LVCI
conflictul de interese?
2.3.3. | Au fost efectuate verificari privind Se va face trimitere la LVIIF

indicatorii de frauda?

2.4 | Informarea si publicitate

2.4.1 | Au fost respectate regulile privind Se verifica:

informarea si publicitatea proiectului? Din LV a Raportului de progres:

- documentele justificative atasate
cererii de rambursare/plata: fotografii,
articole de presi etc

- respectarea anexei la contractul de
finantare  privind  informarea  si
publicitatea

[n cazul in care cerintele de publicitate
nu au fost respectate, ofiterul financiar
va bifa cu un “X” in cdsuta “Nu”, si
sumele fie se resping fie se aplica
sanctiuni  conform contractului de

finantare
+—2.5 | Verificare existen{a Raport de progres aferent perioadei de referintd a CR/Cplt
NExistd rapoarte de progres aprobate Se va verifica existenta rapoartelor de
%ferente perioadei de referin(d a progres aferente perioadei de referinta
R/CRCP/CPL/CRCPL? a CR/CRCP/CPL/CRCPL, precum si a
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LV aferente acestora.

Cheltuielile pentru activitatile aferente
pericadei pentru care nu existd raport
de progres aprobat se vor respinge.

2.6 | Identificarea neregulilor
2.6.1 | Au fost identificate nereguli pe durata Daca pe durata verificérii
verificarii administrative a administrative a
CR/CRCP/CPL/CRCPL? CR/CRCP/CPL/CRCPL  au existat
neregului, vor fi descrise neregulile si
se va calcula impactul financiar — daca
este cazul
2.6.2. | Este necesara recuperarea din prezenta Se vor mentiona reducerile/corectiile
Cererii de rambursare/Plata a unor sume financiare din listele de verificare/
rezultate din verificari anterioare? rapoartele control/audit/verificiri la
fata locului care sunt aplicabile
prezentei cereri de rambursare.
Dacd in rapoartele control/audit/
verificari  la  fata locului existd
recomanddri  care nu au  fost
implementate, acestea se vor mentiona
in lista de verificare cu mentionarea
suspenddrii/respingerii  sumelor din
cererea de rambursare dupé caz.
2.7 | Recomandairi din partea verificirii la fata locului
2.7.1 | Existd raport de verificare la faja locului Se wverificA existenta raportului de
(obligatoriu Tnainte de plata CR finale)? verificare la fata locului si concluziile
acestuia
Dacid sunt descoperite cheltuieli
neeligibile sau sunt aplicate corectii
financiare sumele rezultate vor fi
respinse la plata
2.8 | Verificarea indeplinirii indicatorilor de realizare
2.8.1 | Au fost indepliniti indicatorii de realizare Se va face trimitere la L'V a Raportului
conform prevederilor contractului de de proges final si la Raportul de
finantare? (in cazul in care cererea este verificare la fata locului
finald se va mentiona Raportul de progres
final aprobat si Raportul de verificare la in cazul in care indicatorii de realizare
fata locului)? nu sunt indepliniti integral, valoarea
nerambursabila se va reduce
proportional.
2.9. | Existenta raportului de audit independent
2.9.1. | Exista raport de audit independent, incheiat Se verificd existenta raportului de audit

corespunzator? (obligatoriu la CR finale)

independent si dacad acesta a fost
incheiat corespunzator

In cazul in care raportul de audit
independent nu exista sau este incheiat
necorespunzitor, ofiterul financiar—ya-
bifa cu un “X7 in casuta®

A1STRAT g =

&7, ¢
Cererea de rambursare va fi sﬁpeﬁﬂ&%@a
s T

w pO™
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si  vor fi solicitate clarificari
beneficiarului.
Centralizare deduceri/corectii financiare:
FEDR (se
Valoare Valoare ( BS (se va . .
X va : : TVA Contributie
totala solicitata la ; . | mentiona si ;
g i mentiona si : beneficiar
eligibila rambursare E ! procentul)
procentul)
CR (1)
Respins —cheltuiala
neeligibila -....
Respins —cheltuiala
neeligibila -....
Total neeligibil (2)
corectie ...% contract
nr....
corectie ...% contract
nr....
Total corectii (3)
Aprobat (1-2-3)
Plata aprobati/certificati pentru sumade ... lei. din care: FEDR = .......oovee s BSES o oty
Plati respinsi/respingere certificatd pentru suma de ... leiydinscare: FEDR = wuwmismimees , BS=
Motivele respingerii/necertificarii acestei plati sunt:
Plati suspendati/suspendare certificata(*) pentru suma de ..... lei, din care: FEDR = ... - e ——
Motivele suspendarii acestei plati/certificari sunt:
Mentionam ci aceastd suspendare va fi ridicatd in momentul solufionarii cauzelor acesteia.
Obs. Daci valoarea TVA este eligibild, atunci aceasta va fi inclusa in valoarea eligibild aprobatéd/respinsd/
suspendatd, impartitd pe surse. Este necesara urmétoarea menfiune: In suma aprobatd/ respinsé/suspendata la
plata se regaseste TVA in valoare de ..o lei dineare EEDR. Sy BB sy
Diferenta intre Ol si AM pentru suma de ... lei din care FEDR = ........... ,BS= ...
MOTIVEL + it e, (Se completeazd doar la nivelul autoritdfii de management)
Verificarea administrativa a Cererii de Rambursare/Cererii de Plati a fost efectuata de catre:
Nume: Data:
Functia: Ofiter financiar Semnatura:
Verificarea administrativd a Cererii de Rambursare/Cererii de Plata fost aprobata de :
Nume: Data:
_| Functia: Sef Serviciu Management Financiar si Semnétura:
SotEConiral
> oNY

ave va completa doar pentru listele de verificare intermediare
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Anexa 8
Programul Operational Competitivitate 2014-2020
AXa Prioritara .......covicieciieneecee s ..
Prioritatea de investitie .......cccciieciiiiiiciiiccnenn.
O PR L iisimmmmcmmsanns e sns
720§ U2k 3 U - | T e TS i
in atentia: D-nei/D-lui ........ , Responsabil Proiect

Notificare privind situatia cererii de rambursare/plata

Cerere de rambursare aferenta cererii de prefinantare [ ]

Cerere de plata []
Cerere de rambursare aferenta cererii de plata []
Cerere de rambursare []
Nr.o/Datat oo

Urmare a transmiterii cererii de rambursare/cererii de plata/cererii de rambursare aferenta
cererii de prefinantare/ cererii de rambursare aferenta cererii de plata nr. ..... aferenta
contractului de finantare nr ............. ., va comunicam urmatoarele:

e Bun de platp insuma de ............ lei
e Plata respinsa pentru suma de ............ lei

Motivele respingerii acestei plati sunt:

................................................

................................................

Plata respinsa poate fi contestatd in termen de 30 zile calendaristice de la primirea
prezentei notificari. Contestatia va cuprinde cel putin urmatoarele elemente:

f) denumirea, sediul, codul unic de inregistrare si numele persoanelor care reprezinta

contestatarul si calitatea lor;

g) denumirea proiectului depus, SMIS, Schema accesata si numarul apelului;

h) obiectul contestatiei;

i) mijloacele de proba pe care se sprijina contestatia;

j) semnatura partii sau a reprezentantului persoanei juridice.
Lipsa oricaruia din elementele mentionate va atrage respingerea contestatiei ca fiind
neconforma.

B
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VA rugdm sa desemnati un reprezentant pentru a ridica de la organismul intermediar 1
exemplar al cererii de rambursare/cererii de plata/cererii de rambursare aferenta cererii de
prefinantare/ cererii de rambursare aferenta cererii de 3161 0 ) W e .
vizat cu ,,bun de plata”.

Director General OI Cercetare
Nume, Semnatura

Verificat Sef SMFC - Ol,
Nume, Semnatura

Intocmit Ofiter financiar
Nume, Semnatura

it
s

Ve e
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ANEXA 9

Nr.

inreg/Data
Nr. inreg./Data (Beneficiar) (AM/OI)
..................... : A S . S ——

Cerere de Plata

2. Perioada de referinta de la ..../.../.... pAndla ..../..../....
(perioada de referinid este datad de data emiterii {acturilor)

3. Tipul cererii de plata:

Cerere intermediara

Cerere finala

4. Date despre organizatie:

Numele
organizatie:

Adresa:

Codul fiscal:

Contact (nume si functie):
(tel, fax, email)

s de e-mat) unde se va primi scanat

5. Detalii despre proiecte:

Programul Operational Competitivitate

Programul operational:

Axa prioritard/ Prioritate de investitii:

Data de inceput a
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proiectului:

Titlu proiect:

Cod SMIS:

Nr. s1 data

Contractului de finantare:

6. Detalii despre contul bancar

Numele bancii

Adresa bancii

Codul IBAN
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SITUATIA cheltuielilor eligibile reprezentand contravaloarea lucrarilor efectuate/bunurilor achizitionate/serviciilor prestate

o a o - Valoarea
Factura/ Alte documente justificative Codul de | cheltuielilor solicitate Suma aprobati de
Categorii de Contract de (acolo unde este cazul) identifica in baza facturilor AM/OI1|3]
Nr. chaltiiel; Descriere ey o | Denumire re fiscald | acceptate la plati [2]
ert: eligibile]1] activitagi e Valoarea factursi furnizor a
Numirul/ furnizoru | Valoarea TVA Fird TVA TVA
Data Valoarea TVA lui fira TVA | aferent aferent
| e = e 7 fira TVA
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
| L Total costuri Cx X X X X
_ | eligibile o
[1] Se va prelua denumirea capitolelor bugetare si liniilor bugetare din bugetul aprobat al
proiectului,
]

2iZNAlnadwoy
I2uoifesadg
Inweiboiy nnuad

ARy

uawabeuepy
3p 2aiR)UIO)NY

Valoarea cheltuielilor solicitate de catre beneficiar in prezenta cerere de plata in baza facturilor acceptate la plata de citre beneficiari
e completeaza de AM/OL. in cazul in care AM/OI aprobd la platd suma solicitati de beneficiar atunci se bifeazi cu N, in cazul in care AM/OI nu este de acord cu suma
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Prin prezenta cerere de plata solicit suma de ..... LEI, reprezentand cheltuieli eligibile si TVA reprezentand.... Lei (dupi caz)

Valoarea |
eligibila a
Cererii de Prefinanta | Bugetde | Suina selicitata spre rambuisare
plata FEDR re stat prin prezenta cerere
2 =
(] [ll*[%]FEDR (3] [41=[1]*%6BS [51=(2]-[3]+[4]
FEDR = [2]-
[3] BS=[4] FEDR + BS

OLTARII 5,
g o 1 "

@ I
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8. Declaratie pe proprie raspundere a Beneficiarului:

In calitate de Beneficiar declar urmitoarele:

A) Cererea de platd se bazeazd pe facturi emise in conformitate cu clauzele previzute in
contractele aferente proiectului implementat;

B) Cheltuielile solicitate sunt eligibile si au survenit in perioada de eligibilitate;

C) Contributia pentru co-finantare este determinatd in conformitate cu prevederile Contractului
de Finantare;

D) Proiectul nu este finantat prin alte instrumente ale CE si nici prin alte instrumente nationale
de co-finantare decét cele precizate in Contractului de Finantare;

E) Toate tranzactiile sunt inregistrate in sistemul contabil distinct, deci suma ceruti corespunde
cu datele din documentele contabile;

F) Cerintele in ceea ce priveste publicitatea au fost indeplinite in conformitate cu prevederile din
Contractului de Finantare;

G) Regulile privind Ajutorul de Stat, achizitiile publice, protectia mediului si egalititii de sanse
au fost respectate;

H) Suma solicitata este in conformitate cu prevederile Contractului de Finantare si a contractelor
de achizitie publica;

I) Toate documentele suport sunt inregistrate in conformitate cu prevederile legislafiei
Nationale;

J) Declar ca prezenta Cerere de Rambursare a fost completata cunoscand prevederile articolului
326 din Codul penal, cu privire la falsul in declaratii.

Declar ci toate documentele originale asa cum sunt definite in lista de anexe sunt pistrate de
institutie, stampilate, semnate i sunt la dispozitia consultirii in scopul auditului.

Sunt constient de faptul c&, in cazul nerespectdrii prevederilor confractuale sau in cazul
fondurilor solicitate nejustificat din cadrul acestei Cereri de Rambursare, este posibil s nu se
plateasca, si fie corectate sau sa se recupereze sumele platite nejustificat.

Organizatia Beneficiarului:

Nume si Prenume:

Functia: Director Proiect

Data:

DGPEC
Autoritatea de
Management
pentru Proaramul
Operational
Competitivitate /&

|.';||.-\,j\§3':-"'
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Nr. crt. | Denumire Anexe

1. Cerere de platd

2 Documente insotitoare: (conform contractului de finangare)

Functia: Director Proiect Functia: Reprezentant Legal
Nume Prenume: Nume Prenume:

Semnatura: Semnéitura:

Data Data:

A se completa de catre institugiile oficiale:

Nume / Semnaturd OF OI/AM: Nume / Semniturd Sef SMFC Ol/AM:

Data primirii de catre OF: Data : ;

Data verificarii: Verificat si aprobat Cererea de Rambursare in suma de: LEI
Observatii : Data :

Autoritatea de Management/Organism Intermediar
Bun de platain sumade.................

Nume /Semnatura Responsabil
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Nr. inreg./Data (Beneficiar)

ANEXA 10

Nr. Inreg/Data

(AM/O])
Cerere de Rambursare nr......
include facturi decontate in Cererea de plata nr.
1. Cererea de rambursare nr. ........... din data de coovoiniiiies
2. Perioada de referinta dela ...../...../..... panala ..... R

(perioada de referinta este data de ordinul de plata)
3. Tipul cererii de rambursare

Cerere intermediara

Cerere finala

4. Date despre beneficiar:

Numele beneficiarului:

Adresa:

Codul fiscal:

Numele bancii:

Cod IBAN:

S. Detalii despre proiect:

5

£ DGPEC

18T
oMt RAI’Fr,o_ 33
(25

)

Programul operaional: Programul Operational Competitivitate

ARl el

Autoritatea de ‘x
Management
p

LT

( entru Programul | =

Operational =,
ompetitivitate /.5 -
)"’dvc ; é;/
& o
NI e AN

o
o

S ————



Editia: 11

Ministerul Cercetarii si Inovérii ﬁ
Procedura operationala Verificare | Nr. de ex.9/s/”

Directia Generald Organism Intermediar Administrativa si Aprobare REViZiaZO( e ( A
pentru Cercetare Cheltuieli Nr. de ex\5\ pe

Pagina 6da 75

COD: P.O.VA.AC.OL

Exemplar nr.

Axa prioritari:

Prioritate de investitii:

Actiunea:

Data de inceput a proiectului:

Titlu proiect:

Numarul si data
contractului de finantare:

Cod SMIS al proiectului
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6. Cheltuieli eligibile

A) Cheltuieli eligibile platite in conformitate cu NOTIFICAREA transmisa de Autoritatea de management:

Valoarea Valoarea cheltuielilor R —
Ctesni Factura /Alte documente Z]Z)Tilélijt:ttlfr: galstrl‘;gzrmf;gﬁ; cheltuielilor platite
d: Justificative (acolo unde este cazul) formitate oL atinfafrehs ds benefioiasdin
... | Descriere Extras de | 27O o ot fonduri proprii
cheltuieli activiti Contract de Bt or cont (ar Notificarea [3] management
eligibile g achizitie nr. (nr. /data) . ’
Jachizitii ] /data)
(1 Val. din factura
Ne | Do 2] T | TVA | FaaTVA | TVA | FamTVA | TV
emiterii Fara A
, TVA
(1) 2) 3) ) (5a) | (5b) (6) ) (8) ) (10) | (1) (12) (13) (14) as,
I Total | X X X
costuri
eligibile

[1] Se va prelua denumirea capitolelor bugetare si liniilor bugetare din bugetul aprobat al proiectului

12] Reprezinta valoarea totala a facturii asa cum a fost ceruta la decontare in Cererea de plata, valoarca totala a cheltuielii (valoarea eligibila + valoarea neeligibila + corectii
financiare) (col 5a = col. (12) + col. (14)

[3] Reprezinta valoarea nerambursabila solicitatd de beneficiar din valoarea eligibil

B) Situatia rambursarilor

Total cheltuieli eligibile - Total cheltuieli
g s e e Total cheltuieli - . N
& sl s 5 Total cheltuieli acoperite din contributie e Total cheltuieli realizate in
5/Q02% orii de cheltuieli s ; . eligibile rambursate T . Sold conform
£f 3925 e eligibile aprobate prin | proprie (buget local, surse Jo eligibile pani la perioada de g
= 2242 eligibile ; A péna la prezenta o g contractului
i S23Y contract private) pina la prezenta P - prezenta cerere referinfa pentru
= 0w T
=\ 22 = ] cerere care se solicita
O

ey
=
1 b
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rambursarea
© 0) @ () @=2)3) 6 (6)=()-4)-6) |
I. TOTAL COSTURI '
ELIGIBILE
1. VENITURI NETE
DIN PROIECT .
ILTOTAL GENERAL
(l n)
RETINANTARE -
V TOTAL
CHELTUIELI
ELIGIBILE (11I-1V)**
o Rk final 1 nantare 2 alerente CF { neordanie intre sumele virate si ceks
szultate din verificarea documentelor e it}
*"Apllcabll pentl u coloana 5
7. Prin prezenta cerere de rambursare solicit sumade ......... LEIL, reprezentand cheltuieli eligibile si TVA reprezentand .......... LEI (dupé caz).
Valoarea eligibild a Cererii Prefinantare® Suma solicitatd spre rambursare prin prezenta‘_
de Rambursare cerere pe surse de finantare
(1) 2) 3= (DH2) FEDR=(}}x % BS=(3)x%
(cel tarziu fa cea finala) pentru prefinantarea nededusa prin CR aferente CPrefinantare (neconcordante intre sumele vira

* Se completeaza numai in CR
rezultate din verificarea documentelor justificative} - daca este cazul
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8. Declaratie pe proprie rispundere a Beneficiarului:

In calitate de Beneficiar declar urmatoarele:

A) Cererea de Rambursare se bazeazi doar pe cheltuieli efectuate si efectiv platite;

B) Cheltuielile solicitate sunt eligibile si au survenit in perioada de eligibilitate;

C) Contributia pentru co-finantare este determinatd in conformitate cu prevederile Contractului d
Finantare;

D) Proiectul nu este finantat prin alte instrumente ale CE si nici prin alte instrumente nationale de co
finantare decéat cele precizate in Contractului de Finantare;

E) Toate tranzactiile sunt inregistrate in sistemul contabil distinct, deci suma ceruta corespunde cu datel:
din documentele contabile;

F) Cerintele in ceea ce priveste publicitatea au fost indeplinite in conformitate cu prevederile dis
Contractului de Finantare;

G) Regulile privind Ajutorul de Stat, achizitiile publice, protectia mediului si egalitatii de sanse au fos
respectate;

H) Suma solicitatid este in conformitate cu prevederile Contractului de Finantare si a contractelor d
achizitie publica;

I) Toate documentele suport sunt inregistrate in conformitate cu prevederile legislatiei Nationale;

J) Declar ca prezenta Cerere de Rambursare a fost completata cunoscand prevederile articolului 326 dis
Codul penal, cu privire la falsul in declaratii.

Declar ci toate documentele originale asa cum sunt definite in lista de anexe sunt péstrate de institutie
stampilate, semnate si sunt la dispozitia consultarii in scopul auditului.

Sunt constient de faptul ci, in cazul nerespectdrii prevederilor contractuale sau in cazul fondurilo
solicitate nejustificat din cadrul acestei Cereri de Rambursare, este posibil sd nu se plateascd, sa fi
corectate sau si se recupereze sumele platite nejustificat.

Organizatia Beneficiarului:

Nume si Prenume:

Functia: Director Proiect

Data:

DGPEC
Autoritatea ge
Management
pentru Programui
Operational
Competitivitate
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iae

9. Lista Anexe — se va completa de edire beneficiar cu documentele efectiv atagate cereril de
rambursare aferente cererii de plata in cauzd. Aceste documente trebuie si figureze si in OPIS.

Nr. crt. Denumire Anexe

L. Raport de progres

2 Documente insotitoare: (conform contractului de finantare)

Functia: Director Proiect Functia: Reprezentant Legal
Nume Prenume: Nume Prenume:
Semnatura: Semnatura:

Data Data:

A se completa de citre institutiile oficiale:

Nume / Semniturd OF OI/AM: Nume / Semnaturd Sef SMFC Ol/AM:

Data primirii de citre OF: Data :

Data verificarii: Verificat si aprobat Cererea de Rambursare Tn sumaé de: LEI
Observatii : Data :

Autoritatea de Management/Organisim Intermediar
Bun de platd in sumade.................

Nume /Semnatura Responsabil
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ANISTRA
s f%

Anexa 11
Centralizatorul Cererilor de rambursare/Aferente cererilor de prefinantare/Aferente cererilor de plata:
Programul Operational ,,Competitivitate”
AXE prioritard |/Regciunea ...
| Data trimiterii citre Autoritatea de Management:
Totalul cheltuielilor eligibile declarate* platite: LEI
Cheltuieli eligibile in perioada ....... (ultima data la
care a fost trimis un CCR/CCR_CPF/CCR_CP/) ...... TVA
(data actuala)
g ; Pentru Pt.
Total Contributia publica Total beneficia | benefici
. - Pentru . ..
Axa chel.tule faird beneficia 0 il
Prioritara ) li _ Total Pre- pre i publ'l_u pr:v'zft!
inclusiv | cheltuieli Bug | Bug Alte Priv | finantar | finant .. altii altii
: - publici 7, =
TVA fard Total | CE et et surse at e are el i decat cei decht c¢
TVA de loca | public dedusi ouG definiti definiti
stat ! e 40/2015 conform conforn
ouG ouG
40/2015 40/201¢
1=2+11 3=4+
0 +12 2=3+8 S5+6+ 4 5 6 7 8 9 10=2-9 11 12 13
+13 q
Axa
prioritara |
a=al | al a2 as Ad
Prioritate +
de a2+
investitii a3+a
4
Actiunea
Contract
de
finantare
nr.
Contract
de
finantare r
nr. i
Axa
prioritara
15
Cheltuieli
pentru
operatiuni
inchise
partial** la
31/12 (anul
primei
inchideri
partiale)
_ al a2+ | a3+ | ad+b
Total adh +b | b2+ | b3+ 4+
+... e

=

S
* Cheltuieli eligibile declarate — cheltuieli pentru care au fost deduse datoriile recuperate intre data tran?/ﬁﬂ/

s
it

PEC &y
S@xe%ﬁé@‘.a CCR

ll'nunng o

pentru Programul

Menond

7
—

Operational
Competitivitate
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anterior si data transmiterii CCR actual.

#* Tnchidere partiala se refera la o operatiune terminata la 3 1 decembrie al anului anterior inchiderii pargiale.
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Anexa 12
De la: Organism Intermediar Cercetare
Citre: Autoritatea de Management POC
Centralizatorul Cererilor de Prefinantare:
Programul Operational Competitivitate
Ax# prioritard |
| Data trimiterii citre Autoritatea de Management:
Totalul cheltuielilor eligibile declarate” plitite: [ LEI
Cheltuieli eligibile in perioada .......(ultima data la TVA
care a fost trimis un CCPF) ...... (data actuala)
" . " . Pentru
Tofal Chnubsi publica Pentru |\ neficiari | Pt. beneficiarii
o cheltuie Total benefici H—-— it
R li P . arii il B
Prioritara . . cheltuieli Bug | Bug Alte Priv . .| altii decét altii decit cei
inclusiv _ publici : L. L
TVA fari Total | CE et et surse at welisg cei definiti definiti
TVA de loca | public . conform conform
stat | 1 e inOUG | "6 | ouc 4012015
402015 1 4op015
1=2+9+ 3=4+
0 10 2=3+8 5+6+ 4 5 6 7 8 9 10 11
+11 7
Axa
prioritarad
a=al | al a2 a3 A4
Prioritate +
de a2+
investitii a3+a
4
Actiunea
Contract
de
finantare
nr.
Axa !
prioritara '
1:
Cheltuieli |
pentru |
operatiuni |
inchise .*
partial** la E
31/12 (anul 2
primei i
inchideri !
partiale) |
T= al | a2+ | a3+ | ad4+b4
Total a+b | b b2+ | b3+ N
o | T |
| ! |

* Cheltuieli eligibile declarate — cheltuieli pentru care au fost deduse datoriile recuperate intre data transmiteriiLégisi

cétre O a CCPF anterior si data transmiterii CCPF actual.

N
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¥ "‘/

&
©

H;

oe
oorT

{nchi i ; . . ; e . &
** Inchidere partiala se refera la o operatiune terminata la 31 decembrie al anului anterior inchiderii par;lale.éf/ Manage

Autoritat
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Anexa 13
De la: Organism Intermediar Cercetare
Citre: Autoritatea de Management POC
Centralizatorul Cererilor de Plati:
Programul Operational Competitivitate
Axa prioritard 1
| Data trimiterii catre Autoritatea de Manageiment:
Totalul cheltuielilor eligibile declarate* plitite: | LEI
Cheltuieli eligibile in perioada ....... (ultima data la TVA
care a fost trimis un CCP) ...... (data actuala)
Total Contributia publica L Pentru befl:r;itsil;ri
% cheltuie i ! benefici ) ] T :
Axa i Tota_[ _ ! : ) - i publici Pt. beneficiarii p. .
Prioritara el cheltuieli Bug | Bug Alte | Priv publici altii decét altii decit cei
TVA fard Total | CE et et surse | at s cei definifi definiti conform
TVA de loca | public in OUG conform OuUG 40/2015
stat 1 e 40/2015 ouG
- 40/2015
1=2+9+ 3=4+
0 10 2=3+8 5+6+ | 4 5 6 7 8 9 10 11
+11 iz
Axa
prioritard
a=al | al a2 a3 a4
Prioritate +
de a2+
investitii a3+a
4
Actiunea
Contract
de
finangare
nr.
Axa
prioritara
1
Cheltuieli
pentru
operatiuni
inchise
partial** la
31/12 (anul
primei
inchideri
partiale)
T— al | a2+ | a3+ | ad+b4
CoeFotal a+b By oy N
o f{‘rk}\ & 1+
;‘ [,??’Gxéa ,_Ll'\ eaee
g w\aﬂ g@ﬁglﬁ,l}eil‘ie}lclblle declarate — cheltuieli pent; u care au fost deduse datoriile recuperate intre data transmiterii de catre QI a
& \b?’:\)w‘:fef,»\w o, CCPF anterior si data transmiterii CCPF actual.
L\ 9 et ™ /577
& c,’ﬁ"“fngiééfe partiala se refera la o operatiune terminata la 31 decembrie al anului anterior inchiderii partiale.

&
(4
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ANEXA 1.
DECLARATIE DE CONFORMITATE A VERIFICARII ADMINISTRATIVE
De la : Organism Intermediar Cercetare
Catre: Autoritatea de Management pentru POC
Serviciul de Management Financiar i Control
Declaratie de conformitate cu privirea la verificarea administrativa a Cererilor de Plata
Stimati Doamna Director General
Vi transmitem atasat Centralizatorul Cererilor de Plata ... pentru perioada ........... , TImpreuna cu Cererile de platé si Listele d
Verificare aferente in vederea efectudrii verificarilor necesare acordarii vizei de Bun de plata / efectudrii platii catr
beneficiari.
Totodatd subsemnata(ul), ................. . reprezentdnd Ol (desemnat prin Acordul de Delegare), declar ca toate Cererile de Plat

atasate la acest Centralizator au fost verificate si:

1. se bazeazd pe facturi emise in conformitate cu clauzele prevazute in contractele aferente proiectului implementat;;

2. cheltuielile solicitate sunt eligibile si au survenit in perioada de eligibilitate;

3. contributia pentru co-finantare este determinata in conformitate cu prevederile contractelor de finantare;

4. proiectele aferente nu sunt finantate prin alte instrumente ale CE si nici prin alte instrumente nationale de co-finantare decé
cele precizate Tn contractele de finantare:

5. toate tranzactiile au fost inregistrate in sistemul contabil, deci suma cerutd corespunde cu ceea ce au declarat beneficiarii;

6. cerinfele In ceea ce priveste publicitatea au fost fndeplinite In conformitate cu prevederile din contractele de finantare, as
dupa cum au declarat beneficiarii;

7. regulile privind ajutorul de stat, achizitiile publice, protectia mediului si egalitatea de sanse au fost respectate, dupi cur
reiese din declaratiile beneficiarilor;

8. sumele solicitate sunt in conformitate cu prevederile contractelor de finantare;

9. progresul financiar al proiectelor a facut obiectul verificarii administrative a cererilor de plata si a documentelor s'mor
incluzénd verificarile la fata locului (unde este cazul);

10. cererile de platd {in cont, unde este cazul, de orice suma recuperatd si orice alt venit rezultat din operatiuni finantate di
POC;

1. in acord cu Art. 140 al Regulamentului CE nr. 1303/2013 documentele suport sunt si vor fi disponibile cel putin trei ani d
la inchiderea POC sau 5 ani de la ultima platd pentru eventualele controale ale Comisiei si altor organe abilitate in acest sens
Declar de asemenea ci prezentele documente au fost completate cunoscand prevederile articolului 326 Cod Penal cu privire 1

falsul in declarafii.
Director General Ol, nume / prenume, semnitura, data
Verificat Sef Serviciu MFC Ol nume / prenume, semnitura

Intoemit Ofiter Financiar Ol, nume / prenume, semniitura




Entitate publica Procedura Operationala Editia: 11

Ministerul Cercetarii si Inovarii o S o Nr. de ex. 4
Verificare Administrativa si Aprobare Cheltuieli Revizia 3

Nr. de ex.

Pagina 74 din 75

Directia Generala Organism

Intermediar Cercetare COD: P.O. VA .AC.Ol

Exemplar nr. 1

Anexa 15

DECLARATIE DE CONFORMITATE A VERIFICARII ADMINISTRATIVE

Organism Intermediar Cercetare

Declaratie de conformitate cu privirea Ia verificarea administrativa a Cererilor de Rambursare/Cerere de rambursare
aferentdi cererii de prefinantare/Cerere de rambursare aferenti cererii de plata

Stimatid Doamni Director General

Vi transmitem atasat Cererile de rambursare/Cerere de rambursare aferentd cererii de prefinantare/Cerere de rambursar
aferenta cererii de plata pentru perioada ..., impreuna cu Listele de Verificare aferente Tn vederea efectudrii verificarilc
necesare acordarii vizei de Bun de plata / efectudrii platii citre beneficiari.

Totodatd subsemnata(ul), reprezentdnd Ol.............ccoccccieevveeeniennnnnnn...(desemnat prin Acordul de Delegare nr. ... )
declar ca toate Cererile de rambursare/Cerere de rambursare aferentd cererii de prefinantare/Cerere de rambursare aferent
cererii de plata atasate la acest Centralizator au fost verificate si:

. se bazeazi pe cheltuieli efectuate si efectiv platite;

. cheltuielile solicitate sunt eligibile si au survenit in perioada de eligibilitate;

. contribugia pentru co-finantare este determinata in conformitate cu prevederile contractelor de finantare;

. proiectele aferente nu sunt finantate prin alte instrumente ale CE si nici prin alte instrumente nationale de co-finantare decé
cele precizate Tn contractele de finantare;

5. toate tranzactiile au fost inregistrate in sistemul contabil, deci suma ceruta corespunde cu ceea ce au declarat beneficiarii;

6. cerintele in ceea ce priveste publicitatea au fost indeplinite in conformitate cu prevederile din contractele de finantare, as
dupa cum au declarat beneficiarii;

7. regulile privind ajutorul de stat, achizitiile publice, protectia mediului si egalitatea de sanse au fost respectate, dupa cur
reiese din declaratiile beneficiarilor;

8. sumele solicitate sunt in conformitate cu prevederile contractelor de finantare;

9. progresul financiar al proiectelor a facut obiectul verificarii administrative a Cererile de rambursare/Cerere de rambursar
aferentd cererii de prefinantare/Cerere de rambursare aferenté cererii de plata si documentelor suport, incluzdnd controalele 1
fata locului (unde este cazul);

10, Cererile de rambursare/Cerere de rambursare aferentd cererii de prefinantare/Cerere de rambursare aferentd cererii de plat
tin cont, unde este cazul, de orice suma recuperata i orice alt venit rezultat din operatiuni finantate din POC;

11. i acord cu Art. 140 al Regulamentului CE nr. 1303/2013 documentele suport sunt si vor fi disponibile cel putin trei ani d
la inchiderea POC sau 5 ani de la ultima platd peniru eventualele controale ale Comisiei si altor organe abilitate in acest sens
Declar de asemenea ca prezentele documente au fost completate cunoscénd prevederile articolului 326 Cod Penal cu privire 1
falsul Tn declaratii.

BW e~

Director General Ol, nume / prenume, semnitura, data
Verificat Sef Serviciu MFC Ol nume / prenume, semnatura

intoemit Ofiter Financiar Ol, nume / prenume, semnatura

Autoritatea de
Management
pentru Programui
Operationa!
Competitiw!.‘,n/_,.: /
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ANEXA 16
ANTET OI
Catre:
In atentia:
Solicitare de personal la data de
Avand in vedere prevederile contractului de prestari servicii nr............. , Va rugam

s& asigurati expertii necesari pentru verificarea cererilor de rambursare mentionate in ANEXA.

Mentionam ca verificarea cererilor de rambursare se va realiza In perioada ............. SPTTUTR
la Biroul Regional ........cc.....

Va multumim pentru colaborare,

Director General O

NUME ciasssumseses
Semnatura..........

Sef SMFC






