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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale:

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. Elemente privind Numele si .
e . Functia Data | Semnatura
Crt. | responsabilii/operatiunea prenumele
0 1 2 3 4 5
. Consilier superior- 5
1.1 Elaborat Ng;lbll};?ga Responsabil 55 of - JZ
contractare LN ¢ /
ici dY. o8 —
1.2 Verificat Gabriela Bica Sef Serviciu d SE— - T
Implementare =315 =i
1.3 Verificat Sorina Dumitrescu Set S.er\flcm A A
Monitorizare . ,
/]
Dana Violeta :
1.3 Aprobat Gheatshs Director General Ol 01 &) :m\<\m]’/
14 Avizat Director General /
' Ioana Iulia Baz Autoritatea de
Management /%
L4

Nr. Editia/Revizia in Componenta Modalitatea Data.la ca}"e. s.e Aplica -
crt, cadrul editiei revizuita reviziei prevederile edft?e? saureviziel
editiei
0 1 2 3 4
2.1 Editia [
2.2 Revizia 1
2.3 Revizia 2

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Nr.crt. | Scopul difuzirii Exemplar Compartiment | Functia l?at.a 03 Semnatura
nr. primirii
0 1 2 4 6 7
: Serviciul ;5
3.1 Aplicare 1 o Sef serviciu
3z Informare 2 Serviciul Sef serviciu
Programare
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4. Scopul procedurii operationale

Scopuri generale:

Serviciul de
3.5 Informare 3 M.a Hapemeat Sef serviciu

Financiar si

Control

3.4 | Informare/Aplicare 4 SGI'\'.ICII?I de Sef serviciu

Monitorizare A
35 5 Autoritatea de Director | [t/ la :,i! /

' Avizare Management General PAZ / f/
v

4.1. Stabileste modul de realizare a activitétii, compartimentele si persoanele implicate;
4.2. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii;

4.3, Asigura continuitatea activitafii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
4.4, Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate In actiuni de auditare $i/sau control, iar pe manager, in

luarea deciziei;

Scop specific:

4.5. Scopul este elaborarea, incheierea, difuzarea Contractului de finantare intre Ol si Beneficiar , a

actelor aditionale si de reziliere .

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referd procedura operationali

Contractul de finantare este documentul obligatoriu din punct de vedere legal in care se mentioneaz3
obligatiile, raspunderea tuturor partilor pe parcursul ciclului de viatd al proiectului, de la aprobarea
proiectului pand la sfarsitul perioadei de implementare.

Contractul de finantare trebuie sa includa cel putin descrierea urmétoarelor elemente:

e Pirtile Contractului (nume si detalii referitoare la pérti);

e  Obiectul Contractului;
e Durata Contractului;
Valoarea Proiectului,
Cheltuielile eligibile;

Obligatiile partilor;
Confidentialitatea;

Cesiunea;
Neregulile;

Monitorizarea si controlul;

Rambursarea cheltuielilor;

Dreptul de proprietate/utilizare a rezultatelor si echipamentelor;
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Informarea gi publicitatea;
Eventualele modificiri la Contract;
e Incetarea Contractului;

e Anexe/ Documente insotitoare

5.2. Delimitarea explicitid a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfasurate
de entitatea publici;

Activitatea de realizare a contractului de finantare presupune elaborarea documentului obligatoriu din
punct de vedere legal in care se mentioneaza obligatiile, raspunderea tuturor partilor pe parcursul ciclului
de viatd al proiectului, de la aprobarea proiectului pani la sfargitul perioadei de implementare.

5.3. Listarea prineipalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata;

Activititi de care depinde activitatea procedurata:

Activitatea de evaluare si selectie a proiectelor propuse pentru finantare in cadrul POC 2014-
2020, Axa prioritara 1 Cercetare, dezvoltare tehnologicd si inovare (CDI)in sprijinul

......

Activitifi care depind de activitatea procedurati:
Activitatea serviciilor: Serviciul Monitorizare, Serviciul Management Financiar si Control.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activiti ii.

Compartimente furnizoare de date ale activitatii procedurate: toate compartimentele OI- Axa prioritari
1, POC 2014-2020

Compartimente beneficiare de rezultatele activitatii procedurate: toate compartimentele OI - Axa
prioritara 1, POC 2014-2020.

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

a) Ghidul solicitantului unic aprobat pentru Axa prioritard 1 din POC .

b) Decizia de punere in aplicare a Comisiei nr. 10233 din 19.12.2014 de aprobare a anumitor
elemente din programul operational Competitivitate.

c) Hotardrea nr. 1183/2014 privind nominalizarea autoritatilor implicate in sistemul de management si
control al fondurilor europene structurale si de investitii 2014-2020.

d) Hotararea de Guvern nr. 43/2013 privind organizarea si functionarea Ministerului Fondurilor
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g)

h)

3)

Europene cu completirile si modificarile ulterioare.

Hotédrdrea de Guvern nr. 27 din 14 ianuarie 2015 privind organizarea si functionarea
Autoritatii Nationale pentru Cercetare Stiintifica si Inovare

REGULAMENTUL (UE) NR. 1303/2013 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL
CONSILIULUI din 17 decembrie 2013 de stabilire a unor dispozitii comune privind Fondul
european de dezvoltare regionala, Fondul social european, Fondul de coeziune, Fondul
european agricol pentru dezvoltare ruralda si Fondul european pentru pescuit si afaceri
maritime, precum si de stabilire a unor dispozitii generale privind Fondul european de
dezvoltare regionald, Fondul social european, Fondul de coeziune si Fondul european pentru
pescuit si afaceri maritime si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliulu.

REGULAMENTUL (UE) NR. 1301/2013 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL
CONSILIULUI din 17 decembrie 2013 privind Fondul european de dezvoltare
regionald si dispozitiile specifice aplicabile obiectivului referitor la investitiile pentru
crestere economica si locuri de munca si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1080/2006.

Regulamentul de punere in aplicare (UE) nr.821/2014 de stabilire a normelor de aplicare a
Regulamentului (UE) NR. 1303/2013 cu privire la modalitatile detaliate de transfer si de
gestionare a contributiilor programelor, raportarea la instrumentele financiare, caracteristicile
tehnice ale masurilor de informare si comunicare pentru operatiuni, precum si sistemul
pentru inregistrarea datelor.

Regulamentul de punere in aplicare (UE) nr.1011/2014 de stabilire a normelor detaliate de
punere in aplicare a Regulamentului 1303/2013 cu privire la modelele de prezentare a
anumitor informatii de catre Comisie si detaliate referitoare la schimbul de informatii intre
beneficiarii si autoritatile de management, autoritatile de certificare, autoritatile de audit si
organismele intermediare.

Regulamentul (UE) nr. 207/2015 privind regulile detaliate de implementare a
Regulamentului (UE) 1303/2013,
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Directia Generald Program Competitivitate din Ministerul Fondurilor]
/Autoritate deEuropene  organismul public care asigurd gestionarea asistentei

Management pentrul

financiare din fonduri europene structurale si de investitii si

POC functioneaza in baza HG 1183/2014 privind nominalizarea autorititilon
implicate in sistemul de management si control al FESI 2014-2020.
Document strategic aprobat de Comisia Europeani pentru finantarea de
P— investitii specifice pentru crestere economicd si locuri de muncj
2. lop f:a g conform prevederilor Regulamentului (UE) nr.1303/2013 privind
Competitivitate dispozitiile comune si ale Regulamentului (UE) nr.1301/2013 privind
FEDR.
Una dintre prioritatile strategiei nationale de competitivitate din cadrul
3. |Ax Prioritars 1 POC, care cuprinde un set de pr10r1tat3 de investitii si actiuni legate
intre ele si care au obiective specifice masurabile.
. Domeniu de interventie al unui grup de proiecte selectate de catre Ol
4. |Actiune 1
’ Cercetare
5. [Beneficiar Organ}sm. pubhc' sau privat responsabil cu initierea si implementarea
operatiunilor/ proiectelor din cadrul POC
6. |cerere de finantare Formularul completat de catre solicitant in vederea obtinerii finantarii din
) ’ POC 2014-2020
. Reprezintd Cererea de finantare impreund cu documentele suplimentare
7. |Aplicatie = . .. L
solicitate si declaratiile pe propria raspundere
Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, 4
Procedura e . R e
8. Operationala metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizérii
p activitatii, cu privire la aspectul procesual
Editie a unei Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale,
9. proceduri aprobata si difuzata
operationale
e Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a
Revizia in cadrul . . A y .
10. uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,

unei editii

actiuni care au fost aprobate si difuzate
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11. |Durata proiectului

Pericada cuprinsd intre data semndrii contractului de finantare si data
finalizarii ultimei activititi prevdzute fn cadrul proiectului.

Cuantificarea unui obiectiv ce trebuie indeplinit, o resursa mobilizata,
un efect obtinut ; un indicator trebuie sa aiba o definitie, o valoare de

12. |ndicator g ; ;
baza, o tinta s1 0 unitate de masura.
Contract deActul juridic prin care se acordd asistentd financiard nerambursabild aferent3)
13 Fasiione unei operatiuni in scopul atingerii obiectivelor axei prioritare dintr-un

program operational si care stabileste drepturile si obligatiile partilor.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationald
2 E Elaborare
3. V Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
T Av. Avizare
8. P Propune
9 POC. Programul Operational Competitivitate
10. AM Autoritate de Management
11. AT Asistenta Tehnica
12. Ol Organism Intermediar
13. FEDR Fondul European de Dezvoltare Regionald
14, CE Comisia Europeand
15. SNCDI STRATEGIA NATIONALA DE CERCETARE, DEZVOLTARE Sl
INOVARE 2014 - 2020
16. TI Tehnologia Informatiei
17 SI Serviciu Implementare
18. CF Contract de finangare
19, FESI Fonduri Europene Structurale si de investitii
20. UE Uniunea Europeand

8. Descrierea procedurii operationale

8.1 Definitie
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Aceastd procedurd reprezintd descrierea procesului contractare a proiectelor care vor fi finantate prin
Programul Operational Competitivitate Axa prioritard 1 Cercetare, dezvoltare tehnologicd si inovare

(CDI) in sprijinul competitivitdtii economice si dezvoltarii afacerilor
8.2 Scop

Scopul este elaborarea si incheierea Contractului de finantare intre Ol si Beneficiar care sid confind
cerintele principale care trebuie indeplinite de cétre péarti.

8.3 Organizarea activititii Serviciului Implementare
In cadrul SI sunt prevazute 17 posturi (1 neocupat, 8 persoane la nivel regional si 8 persoane la

nivel central). Atributii in ceea ce priveste evaluarea si contractarea au toate cele 16 persoane.

Listarea functiilor si specializarilor personalului din Serviciul Implicat in activitatea de

contractare
Nr. Functia Serviciul Specializare
Crt.
1 Sef serviciu SI-Central
2. Consilier SI-Central Responsabilul cu contractarea
3 Consilieri, experti SI- Birouri Responsabili cu intocmirea
regionale contractului

Reguli generale de inlocuire a personalului Serviciului Implementare

in functie de structura organizatorica a serviciului, inlocuirea personalului se va realiza ludndu-se
in considerare urmatoarele aspecte:

1. Respectarea separarii functiilor in cadrul serviciului;

2. Nu va fi aprobata o absentd mai mare de 50% din numarul posturilor ocupate;

3. Pentru a sigura realizarea activitatilor procedurate, pe perioada absentei personalului,
inlocuirea va fi stabilitd de cétre Seful de serviciu astfel:

- pentru consilieri — preluarea atributiilor persoanei absente se va face de citre unul sau doi
al{i consilieri ce vor fi nominalizati de seful de serviciu in functie de incédrcarea de
sarcini;

- pentru experti — preluarea atributiilor persoanei absente se va face de cétre unul sau doi
alti experti ce vor fi nominalizati de seful de serviciu in functie de incircarea de sarcini

- Pentru Seful de serviciu — preluarea atributiilor se va realiza de cétre consilier, in baza
aprobdrii Directorului General




Autoritatea Nationala pentru Procedura Operationala Editia: 1
Cercetare Stiin{ifica si Inovare Procedura de contractare

Revizia

Directia Generald Organism COD: IMP-CO-03 Pagina 9 din 42
Intermediar pentru Cercetare

8.4. Documente utilizate

-

10.

11.

12

152

14.
13;

Anexa 1 LISTA PROIECTELOR SELECTATE PROPUSE PENTRU FINANTARE
Anexa 2 Modelul tabelului cu datele sintetice din cererile de finantare revizuite
Anexa 3 Scrisoare cu observatii privind revizuirea cererii de finantare
Anexa 4 Scrisoare de acceptare a conditiilor privind revizuirea cererii de finantare
Anexa 5 Scrisoare de respingere de la finantare a propunerii de proiect — solicitantul nu a
transmis acceptul privind valoarea asistentei financiare nerambursabile aprobate si
operarea observatiilor privind revizuirea cererii de finantare
Anexa 6 Scrisoare de respingere de la finantare a propunerii de proiect — solicitantul nu a
transmis in termen cererea de finantare revizuitd
Anexa 7 Scrisoare privind format final revizuit al cererii de finantare si a valorii finale a
asistentei financiare nerambursabile
Anexa 8 Scrisoare privind acceptarea formatului final revizuit al cererii de finantare si a
valorii finale a asistentei financiare nerambursabile
Anexa 9 Scrisoare de respingere de la finantare a propunerii de proiect — solicitantul nu a
transmis in termen acceptul privind formatul final al cererii de finantare revizuite
Anexa 10 Scrisoare de respingere de la finantare a propunerii de proiect — solicitantul nu
a respectat termenul si conditiile completarii corpului contractului de finantare
Anexa 11 Lista de verificare a Contractului de finantare ( responsabil cu intocmirea
contractului de finantare)

Anexa 12 Scrisoare de respingere de la finantare a propunerii de proiect — solicitantul nu
a respectat termenul si conditiile depunerii celor 3 exemplare ale contractului de finantare
Anexa 13 Scrisoare de respingere de la finantare a propunerii de proiect — exemplarele de
contract transmise de solicitant nu sunt corecte
Anexa 14 Lista de verificare a Contractului de finantare ( responsabil cu contractarea)
Registrul contractelor

8.5 Descrierea activititilor
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Nr. Activitate/Subactivitate Intrari Tesiri Cine Cénd
Act,
1 PROCEDURA DE REVIZUIRE A CERERII DE FINANTARE
Dupi
,.Lista de afisarea
proiecte selectate .Listel de
Primirea ,Listei de proiecte selectate si | si propuse pentru proiecte
11 | propuse pentru finantare” (suport finantare” Responsabil | selectate si
' electronic si hartie) de la Seful Decizia ul cu propuse
Serviciului Implementare Presedintelui contractarea | pentru
ANCSI de finantare”
aprobare a listei aprobate pe
site-ul POC
- ,,Lista de
proiecte
selectate si
propuse
pentru
finantare”rep
artizate (e-
y o s il ]
Nominalizarea Responsabilului cu st D‘.”’?
N . . : s Anexa 1 primirea
intocmirea contractului de finantare si ,,Lista de gy
. . ’ ; (Anexa 16 . | ..Listel de
repartizarea cererilor de finantare ( pe proiecte selectate din Responsabil VS
1.2 | lista, in format electronic). si propuse pentru ul cu p :
. . y . ' - procedura de selectate si
Transmiterea simultand a modelului finantare contractarea
. o . evaluare) propuse
tabelului cu datele sintetice din cererile
P - Modelul pentru
de finantare revizuite ;
tabelului cu finantare”
datele
sintetice din
cererile de
finantare
revizuite( e-
mail)
Anexa 2
Analizarea cererilor de finantare Scrisoare cu
repartizate conform prevederilor de observatii
eligibilitate si propunerilor din raportul Cusraaide pm.rmc‘]
de evaluare panel. g ; revizuirea 10
5 ik o o finantare depusa 5l : <
Intocmirea scrisorii cu observatii prin SR cererii de zilelucrétoar
si evaluatd :
care: Raportul de finantare Responsabilul | e dela
- Se comunica valoarea asistentei P inregistratd  |cu in tocmirea | repartizarea
1.3 - ; evaluare panel . : ;
financiare nerambursabile : (fax; e-mail) |contractului cererilor de
. . . . Prevederile de
aprobate si observatiile privind o Anexa 3 de finantare | finantare
. e g eligibilitate A E
revizuirea cererii de finantare 2 et g .| Model depuse si
R P aplicabile tipului -
- Se solicita acceptul privind . scrisoare de evaluate
: ; : de proiect
valoarea asistentei financiare acceptare a

nerambursabile  aprobate i
operarea observatiilor privind

conditiilor
peivind

10
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Nr. Activitate/Subactivitate Intrari Tesiri Cine Cind
Act.
revizuirea cererii de finantare revizuirea
Inregistrarea si transmiterea scrisorii cu cererii de
observatii.si a modelului scrisorii de finantare
acceptare catre solicitantul de finantare (fax; e-mail)
nerambursabila. Anexa 4
. Scrisoarea de
Scrisoarea de
aceptare a
aceptare a o
A .| valorii
valoarii asistentei : :
) . ’ asistentel
financiare : 2
o w5 . ; ; financiare In termenul
Primirea si inregistrarea acceptului nerambursabile : -
L : ] - : nerambursab [Responsabilul | precizat in
privind valoarea asistentei financiare aprobate i : . ; ;
; : ile aprobate  |cu in tocmirea | scrisoarea cu
1.4 | nerambursabile aprobate si operarea operarea ; ; -
" o s s ;i sioperarea  |contractului | observatii (3
observatiilor privind revizuirea cererii observatiilor o . :
e observatiilor |de finantare zile
de finantare privind revizuirea g .
? " privind lucrdtoare)
cererii de st
revizuirea
finantare. s
cererii de
finantare-
inregistratd
Solicitantul nu transmite acceptul
privind valoarea asistentei financiare Scrisoarea de La expirarea
nerambursabile aprobate si operarea respingere de : termenului
=z o W - Responsabilul P
observatiilor privind revizuirea cererii la finantare a A : precizat In
i is cu In tocmirea .
1.5 | de finantare. propunerii de . scrisoarea cu
! . . 3 contractului -
Propunerea de proiect nu se mai proiect .( fax; observatii(3
- . de finantare . d
finanteaza. e-mail) zile
Se trimite scrisoarea de respingere de la Anexa 5 lucrétoare)
finantare a propunerii de proiect.
Scrisoarea de La expirarea
; ; N respingere de ; termenului
Dacd nu se primeste In termen cererea ping Responsabilul ER.
e P la finantare a X : precizat in
de finantare revizuita, se trimite i cu in tocmirea :
1.6 . ; : propunerii de ; scrisoarea cu
scrisoarea de respingere de la finantare a ; contractului i
= : proiect. ( fax; observatii (5
propunerii de proiect. ; de finantare .
e-mail) zile
Anexa 6 lucritoare)
Primirea pe e-mail a cererii de finantare
- e ’ Cererea de
revizuite de solicitant. ;
; 50 o finantare Responsabil
Verificarea cererii de finantare revizuite L -y Cererea de -
: revizuitade ul cu in 7
(format electronic) . L - finantare : 5 zile
1.7 o . e s solicitant in A tocmirea <
Solicitarea de completari/clarificari ( e- ; revizuita . | lucritoare)
. N format electronic ; - contractului
mail) —daca este cazul. s .. | verificatd
i i g Completari/clarif de finantare
Primirea completarilor/clarificarilor { e- ciri
mail)
Transmiterea cererii de finantare Cererea de Responsabil | La
1.8 | revizuite verificate , In format finantare ul cu in finalizarea
electronic, pentru avizare , la revizuita tocmirea verificarii

11
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Nr. Activitate/Subactivitate Intriri Tesiri Cine Cand
Act.
responsabilul cu contractarea.(e-mail) verificatd contractului | cererii de
de finantare | finantare
revizuite
Cererea de
finantare
. ” - revizuita
Verificarea cererii de finantare revizuite. ; i
. . . o verificata de ., | Lafinalul
Transmiterea avizului/observatii privind 3 ; Responsabil R
R g responsabilul cu | Aviz/Observ verificarii
1.9 | cererea de finantare revizuitd primitd de | . . .. ) ul cu .
. . . in tocmirea atii (e-mail) (3 zile
la responsabilul cu Intocmirea . : contractarea ;
: ; contractului de lucritoare)
contractului de finantare(e-mail)
finantare (format
electronic)
La primirea
Transmiterea observatiilor privind Observatii Observatii Responsabil Zzslzrvatulor
cererea de finantare revizuitd catre ; responsabil ul cu in ;
1.9. ; ; . responsabil cu . responsabilul
beneficiar de catre responsabilul cu in cu tocmirea
. . contractarea (e- . |cu
tocmirea contractului de finantare (e- . contractarea contractului
. . J mail) . confractarea
mail) . Se reia procedura de la pasul 1.6. (e-mail) de finantare a zi
lucratoare)
Formatul
electronic
final revizuit
5 g ; s al cererii de s
Primirea avizuluil privind cererea de La primirea
G L ; finantare : ;
finantare revizuitd de la responsabilul cu ’ .| avizului de
’ . Responsabil
contractarea . Avizul A la
) .. . S Model ul cuin :
Transmiterea la solicitant a formatului responsabilului : ; responsabilul
1.10 - . scrisoare tocmirea
final revizuit al cererii de finantare .(e- cu contractarea . . | cu
. ; privind contractului
mail) (e-mail) contractarea
o S formatul de finantare .
Solicitarea acceptulul privind formatul - : (1 z1
o .. final revizuit -
final revizuit al cererii de finantare. i lucratoare)
; al cererii de
finantare.(
fax; e-mail)
Anexa 7
In termenul
Scrisoarea de precizat In
Scrisoarea de acceptare a .. | scrisoarea de
) Responsabil
.. . . . acceptare a formatului - acceptare a
Primirea si inregistrarea acceptului . .. |ulcuin .
.. S formatului final final revizuit i formatului
1.11 | solicitantului privind formatul final - " .. tocmirea P
o 5 . revizuit al cererii | al cererii de . | final revizuit
revizuit al cererii de finantare. contractului o
de finantare.( finantare al cererii de
’ : 2 = de finantare
fax) inregistrata. ’ finantare .
Anexa 8 3 zile
lucritoare)
1.12 | Solicitantul nu transmite acceptul Scrisoarea de | Responsabil | In termenul
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privind formatul final revizuit al cererii respingere de | ul cuin precizat in
de finantare. la finantare a | tocmirea scrisoarea de
Propunerea de proiect nu se mai propunerii de | contractului | acceptare a
finanteaza. proiect.( fax; | de finantare | formatului
Se trimite scrisoarea de respingere de la e-mail) final revizuit
finantare a propunerii de proiect. Anexa 9 al cererii de
finantare .
La
Formatul finalizarea
electronic al dialogului cu
Intocmirea tabelului cu datele sintetice tabelul cu .. | solicitantii si
. . Formatul final al Responsabil i
din formatul final al cererilor de ; datele - corelat cu
Tonic ] : cererilor de e e ul cu in
finantare revizuite repartizate si sintetice din L termenul
1.13 i e finantare . tocmirea :
transmiterea acestuia in format B cererile de . | transmis la
; G revizuite contractului e
electronic responsabilului cu finantare activitatea
; Format Anexa 2. L, de finantare
contractarea conform Anexei 2. revizuite ’ 1.2 de
completat responsabilul
(e-mail) cu
contractarea.
2 Solicitarea si obtinerea vizei de control financiar preventiv pe angajamentul global
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Tabelele cu
datele
sintetice din
cererile de
finantare
revizuite
verificate
Lista de
Verificarea/corelarea tabelelor cu datele pr;‘; o ;
sintetice din cererile de finantare Se: cctate 51
revizuite E;It):je Responsabil
Centralizarea acestor tabele in formatul | Tabelele cu S stiaiatn ul cu 3 zile
listei de proiecte selectate si propuse datele sintetice sy contractarea | lucritoare
21 pentru finantare in formatul agreat cu din cererile de P Sef Serviciu | (conform
’ AM POC pentru obtinerea vizei de finantare AM POC Implementa | calendarului
control financiar preventiv pe revizuite ¢ re propus
angjamentul global. P En. e Director initial)
Transmiterea listel de proiecte selectate = glpzrea General Ol
si propuse pentru finantare si a z:;zlrole
documentelor insotitoare la AM POC. ;
2 financiar
preventiv pe
angjamentul
global
Documente
insotitoare
Adresa de
inaintare
AM POC avizeaza ,, Lista de proiecte i e La primirea
selectate si propuse pentru finantare” si S b
o transmite Ol Tm preund cu propunerea . protecte . s || L}sta e
i angdiare: " L;sta de selectate si Responsabil | proiecte '
2.2 | Verificarea ,, Lista de proiecte selectate pr elesterselscisie | propuse ul.ow seleatate gi
: i e $1 propuse pentru | pentru contractarea | propuse
si propuse pentru finantare” primite si A NG »
: : : finantare™ avizatad | finantare pentru
transmiterea ei electronic la . e f 3
responsabilii cu In tocmirea contractului 2Lzt 3 m.angz%re
de finantare. verificata avizata
3. | Aprobarea modelului de contract de finantare
Transmiterea la AM POC a propunerii irgg;ngée ECZE onsabil Sa?gi(c)lg?ului
| modelului de contract de finantare (e- o
mail) contract de contractarea | stabilit cu
finantare AM POC
i . .| Propunere model Model.de La .
39 vizarea de catre AM POC a modelului P Shm— contract de AM POC ﬁn:itll-zar.e.a
de contract de finantare. P finantare activitatii de
4 avizat de avizare
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AM POC
Adresd aviz
Model de Responsabil | Dupa
contract de ul cu primirea
Model de finantare contractarea | modelului de
Aprobarea modelului de contract de contract de aprobat Consilier contract de
3.3 | finantare de reprezentantul legal al finantare avizat Decizie a juridic finantare
ANCSI de AM reprezentant | Director avizat de
ului legal al General OI | AM (3 zile
ANCSI Presedinte lucratoare)
ANCSI
Responsabil | La
ul cu finalizarea
. . Model de B,
Transmiterea la responsabilul cu Model de contractarea | aprobarii
. . e . contract de ; ;
34 informarea si publicitatea si afisarea pe | contract de M — Responsabil | modelului de
’ site-ul POC a modelului de contract de finantare aprobat ’ ul cu contract de
? aprobat
finantare aprobat. afigat Informarea | finantare (1
3 si zi lucritoare)
publicitatea
4. | Realizarea contractului de finantare
Dupa
primirea
Avizului AM
POC pe lista
Responsabilul cu intocmirea Model de .. | sidupa
. . Responsabil
contractului de finantare transmite Model de contract de e aprobarea
solicitantilor modelul de contract de contract de finantare . modelului de
4.1 N st tocmirea
finantare in vederea completérii datelor | finantare aprobat | aprobat . | contract de
K : : : contractului :
in corpul contractului. ( cu precizarea afisat afisat (e- finantare si
. : B g de finantare
termenului de finalizare a completarii) mail) ; afisarea
acestuia pe
site-ul POC
1z
lucritoare)
Responsabil ; 211?
. N lucritoare (
.. . . le-mail cu corpul ul cuin
Primirea corpului contractului de . . conform
4.2 . contractului de tocmirea .
finantare completat de solicitant .| termenului
! finantare completat contractului .
! specificat la
de finantare
’ 4.1)
Formatul
Formatul electronic | electronic al | Responsabil
Verificarea formatului electronic al al corpului corpului ul cuin 1z
4.3 | corpului contractului de finantare contractului de contractului | tocmirea lucritoare de
completat de solicitant finantare completat | de finantare | contractului | la primire
de solicitant completat de finantare
verificat
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i ) ; -mail 2 i
Solicitantul nu respecta termenul si exTigl. ol Responsabil 2 zﬁ_e
oy e T solicitarea de i lucratoare (
conditiile completarii corpului TR ul cu in
4.3, ; ;G clarificéri si : conform
contractului de finantare.Se solicita tocmirea ;
1 i 3 acordarea .| termenului
clarificari si se acorda un nou termen. (3 : contractului :
L 3 unui nou specificat la
zile lucratoare) de finantare
termen ’ 4.1)
Scrisoare de
Solicitantul nu respectd noul termen si respingere de | Responsabil :
" : . % La expirarea
43 conditiile completarii corpului la finantare a | ul cuin noului
™" | contractului de finantare. propunerii de | tocmirea
2 : : v : : . | termen
Se transmite scrisoare de respingere de proiect (fax, | contractului SapE
la finantare a propunerii de proiect. e-mail) de finantare 4
Anexa 10
Transmiterea acceptului privind Dupa
completarea corpului contractului de verificarea
finatare si solicitarea depunerii celor 3 Responsabil | formatului
exemplare de contract de finantare ul cuin electronic al
4.4 | complet ( corp contract, anexe, e-mail tocmirea corpului
documente insotitoare) cu valoare de contractului | contractului
original, cu precizarea termenului de de finantare | de finantare
depunere la sediul OI ( 10 zile (1z
lucratoare) lucritoare)
Primirea si verificarea celor 3 exemplare | Adresa de 3 Exeinplae o
; de contract La primirea
de contract de finantare depuse de depunere a
i ’ de finantare celor 3
solicitant: exemplarelor de : :
: depuse de Responsabil | exemplare de
- Conformitatea cu modelul de contract L i
% ; ’ solicitant ul cuin contract de
contract de finantare aprobat inregistrata : ;
4.5 . ; . verificate tocmirea finantare (la
- Integralitatea anexelor si a 5 ‘ 1
w0 Lista de contractului | expirarea
documentelor Insotitoare 3 exemplare de . .
o ! verificare a de finantare | termenului
- Valabilitatea documentelor contract de ; ]
o contractului precizata la
insotitoare finantare depuse
’ L. de finantare 4.4)
de solicitant !
Anexa 11
Solicitantul nu respecta termenul si e-mail cu ; La N
S 5 : g Responsabil | termenului
conditiile depunerii celor 3 exemplare solicitarea de A A
’ : S ce v - |ulcufin initial (la
4.5. | ale contractului de finantare.Se solicita clarificari si : ¥
bk 4 o tocmirea expirarea
1 clarificéri gi se acorda un nou termen ( acordarea : ;
y 2 ; contractulul | termenulul
5 zile lucritoare) pentru depunerea unui nou .
de finantare | precizata la
exemplarelor de contract de finantare.. termen g 4.4)
Scrisoare de
Solicitantul nu respectd noul termen si respingere de | Responsabil .
L : i La expirarea
45 conditiile depunerii celor 3 exemplare la finantare a | ul cufin S
2' " | ale contractului de finantare. propunerii de | tocmirea S
Se transmite scrisoare de respingere de proiect (fax, | contractului it
la finantare a propunerii de proiect. e-mail) de finantare &
Anexa 12 J
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3 exemplare
de contract
de finantare
depuse de
solicitant Dupi
Semnarea exemplarelor de contract de ! : P
: : 3 exemplare de verificate si .. | verificarea
finantare si transmiterea acestora ’ Responsabil
e 2 contract de semnate " celor 3
responsabilului cu contractarea(in cazul ul cu in
5 finantare depuse | Dosarul : exemplare de
4.6 | in care exemplarele de contract sunt i ; tocmirea
T ! de solicitant opisat cu . | contract de
corecte), Insotite de dosarul opisat cu ; o contractului
- ’ . verificate copii ale finantare
copii ale anexelor: 3-13.(corespunzitor de finantare .
; ' . anexelor: 3- ? [2 zile
dialogului avut cu solicitantul) <
13.(corespun lucritoare)
zdtor
dialogului
avut cu
solicitantul)
In cazul in care exemplarele de contract
transmise de beneficiar nu sunt corecte (
nu sunt conforme cu formatul electronic
transmis acestuia gi/sau documentele Dupi
insotitoare nu sunt valabile si conform UP?
solicitarii) responsabilul cu intocmirea E fuirads i Responsabil Ve}“ }(;area
46 contractului de finanjare notificd xetmp tare e 8o ul cuin A Jare d
1' | beneficiarul in  vederea remedierii ::on rac d e-mail tocmirea exe?p ?? ¢
neconformitatii. La momentul branspl's cde contractului ?on rfc ;
solutionarii neconformitatii beneficiarul eneliciar de finantare 1.111an,are(
are obligatia retransmiterii 121 = "
documentelor neconforme in termen de ucritoare)
3 zile lucratoare.
. Dupa
Scrisoare de i pirarea
Beneficiarul nu remediazi respingere de | Responsabil P ;
. = termenului
46 neconformitatea. Contractul nu poate fi la finantare a | ul cuin I sl
2' " | semnat. Se transmite scrisoare de propunerii de | tocmirea et
respingere de la finantare a propunerii proiect (fax, | contractului P ;
5 ; : remedierea
de proiect. e-mail) de finantare i
; neconformiti
Anexa 13 .
tn
La primirea exemplarelor de contract de 3 exemplare Dupi
finantare responsabilul cu contractarea de contract verificarea
de la nivel central verificid conformitatea de finantare .| exemplarelor
. . 3 exemplare de Responsabil
celor trei exemplare original ale semnate de contractde
4.7 . contract de . ul cu
contractului. Lista de finantare
finantare ; contractarea o
* verificare a primite de la
In cazul in care exemplarele de contract contractului responsabilii
sunt corecte , responsabilul cu de finantare cu
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contractarea de la nivel central Anexa 14 intocmirea
procedeaza la semnarea lor. contractelor
de finantare
(2 zile
lucratoare)
Dupa
verificarea
exemplarelor
in cazul in care exemplarele de contract de‘ cq?trjctl
47 | MU sunt corecte, responsabilul cu Responsabil fnml .l lf'l?
1' " | contractarea de la nivel central notifica e-mail ul cu PR
responsabilul cu Intocmirea contractului contractarea ?ut :
in vederea remedierii neconformitatii. HIRERLICS
contractelor
de finantare
(2 zile
lucritoare)
Responsabilul cu intocmirea R bil qug
contractului  de finantare notificd lespc:nsa ! prztr.r;lrea” d
4.7. | solicitantul in vederea remedierii 3 o RElEeatilak
oy : ; e-mail tocmirea la
2 neconformitatii ( se acordd 5 zile : ’
- : contractului | responsabilul
lucratoare pentru remedierea
s v de finantare | cu
neconformitasii). ;
’ contractarea
Scrisoare de
respingere de
la finantare a
Beneficiarul nu remediazd p??f:i?l ds D
neconformitatea. Contractul nu poate fi I; _;;l) . exu}:;?
semnat Se transmite solicitantului Responsabil i v
; : Anexa 13 i termenului
scrisoare de respingere de la finantare a ul cuin A S
4.7. - : ; Dosarul : din e-mail
3 propunerii de proiect. S o tocmirea t
Se  transmite  responsabilului  cu cg 5 ale contractului | P rg.
contractarea dosarul opisat cu copii ale anzxelor' 3 de finantare e fl‘erea. "
anexelor: 3-15.(corespunzitor dialogului 13.(c re%l tr}facon P
avut cu solicitantul) e i i
zator
dialogului
avut cu
solicitantul)
S B IHEE 3 exemplare Dupi
de contract Responsabil | verificarea
. . . | contract de 7
47 Beneficiarul remediaza S (— de finantare ul cu in celor 3
4' " | neconformitatea. Se reia procedura de la e soiicitantp depuse de tocmirea exemplare de
pasul 4.6. verificate solicitant contractului | contract de
verificate si de finantare | finantare
semnate
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Avizarea juridica a Contractului de
3 exemplare ; ;
- f?nantalje P Responsabil | 3 zile
In termen de 3 zile lucrétoare de la data de contract 5
ik : 3 exemplare de ul cu lucratoare de
semnarii Contractului de finantare, de finantare =
4.10 : : contract de i contractarea | la solicitarea
responsabilul cu contractarea la nivel : semnate $i o : p
i i . | finantare semnate ; Consilier avizului
central solicitd de la persoana desemnata ’ avizate e R
" ; G 1 b juridic juridic
in acest sens , avizarea juridici a juridic
Contractului de finantare.
Responsabil
ul cu
3 exemplare | contractarea
Viza de control financiar preventiv de contract | Persoana 5 zile
propriu de finantare | desemnati i
Dyisiss, ot e 3 exemplare de lucratoare de
upd obtinerea vizei juridice, semnate cu | cu :
; ; contract de S la obtinerea
4,11 | responsabilul cu contractarea la nivel viza de acordarea AN
Cpa finantare semnate o vizel juridice
central solicitd/obtine, de la persoana i o control vizei de
S A ; si avizate juridic ;
desemnata in acest sens, viza de control ’ financiar control
financiar preventiv propriu. preventiv financiar
propriu preventiv
propriu
Semnarea Contractului de Finantare
de ciitre Directorul OI 3 exemplare
3 exemplare de
de contract
. . contract de .
Directorul 0l semneazd  toate de finantare Directorul .
. finantare semnate : 2 zile
4.12 | exemplarele Contractului de finantare. semnate de General al <
L i .o . | cu vizd de control . lucratoare
Se pot solicita clarificiri responsabilului ; Directorul @)
financiar
cu contractarea. : General al
preventiv
(01
Aprobarea Contractului de
Finantare de citre Presedintele
ANCSI
; 3 exemplare
. o de contract
Pregsedintele ANCSI semneaza toate ’ .
. de finantare | Presedintele 2 zile
4.13 | exemplarele Contractului de finantare, .
. 1 semnate de ANCSI lucrétoare
care  se retransmit  persoanel - ?
responsabile cu contractarea Pressdintels
p : ANCSI
2 . 5 3 exemplare de 3 exemplare | Secretariat
Inregistrarea exemplarelor de contract in )
registrul contractelor contract de de contract ol . 3 zile
4.14 : i finantare semnate | de finantare | Responsabil .
Stampilarea paginilor exemplarelor de : . - lucritoare
Al de Presedintele semnate de il cu in
" ANCSI Presedintele tocmirea
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ANCSI, contractului
stampilate si | de finantare
inregistrate | regiunea BI
Registrul Responsabil
contractelor ul cu
Anexal5 contractarea
Contracte de 12
: Registrul lucratoare de
finantare semnate . . s
: : electronic al | Responsabil | la primirea
s . & de Presedintele
415 Inregistrarea contractelor de finantare in ANCSI contractelor ul cu contractelor
’ registrul electronic al contractelor. Sl té : completat/act | contractarea | de finantare
§Hamp! 3 ualizat stampilate si
inregistrate » .
inregistrate
Afigarea pe site-ul OI a contractelor
semnate: Responsabil
- Completarea  tabelului  cu Tabel cu ul cu .
1z
contractele semnate — format Tabel cu contractele contractarea .
: .. | lucratoare de
electronic; contractele semnate- Responsabil e
4.16 ; ; la primirea
- Transmiterea acestula la | semnate- format format ul cu
; ; ; : contractelor
Responsabilul cu Informarea si electronic electronic Informarea | ]
i : - inregistrate
Publicitatea- e-mail afisat ti
- Postarea tabelului pe site-ul Oi Publicitatea
Responsabil Lizi
Informarea beneficiarilor contractelor de El pes lucritoare de
4.17 | finantare privind semnarea contractelor e-mail la primirea
S T contractarea
si modaliatea de distribuire a acestora. contractelor
inregistrate
1z
L ; Contracte de
Distribuirea celor trei exemplare de .. | lucrédtoare de
= finantare Responsabil o
contract ctre: la primirea
I sy s semnate de ul cu
- Seful Serviciului Monitorizare . contractelor
— sub semnitura acestuia in segecinteles | conitmotarea inregistrate
. Contracte de ANCSI, Seful
Registrul contractelor Anexa , . . . .. | pentru
finantare semnate | stampilate si | Serviciului ..
15 . ; 3 . Serviciul
: : de Presedintele inregistrate Monitorizar .
- Beneficiarul contractului de gt Monitorizare
4,18 . ANCSI, distribuite € .
finantare sub semnditura > : ; st AM
’ . stampilate si Registrul Reprezentan | *
reprezentantului  legal  al | 2%
: . | Inregistrate contractelor | tul legal al
acestuia( sau a persoanei ; La
; : x ” ; completat beneficiarul
imputernicite) in  Registrul : prezentarea
Adresa de ul :
contractelor Anexa 15 S asitares contractului le sediul
- AM POC - cu adresa de . central al OI
P contractului de finantare a
la AM POC
reprentantulu
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ilegal al
beneficiarulu
i
PROCEDURA DE VERIFICARE SI AVIZARE A NOTIFICARILOR SI ELABORARE
ACTE ADITIONALE
Nr. .. s i 5 a
o Activitate Intrari Iesiri Cine Cénd
Notificare Laso
1 Primirea Notificérii de la Beneficiar. Monitor modificare in
(Anexa 16) ;
implem. Pr.
Analiza notificarii si propunere de
Eiolu‘;lonzire. . . Monitor
In cazul in care notificarea are ca obiect
; ; Referat de
modificarea graficului de rambursare :
o - avizare a Ofiter
sau transferul sumelor intre categorii e :
S S notificarii financiar
eligibile, se solicitd pe Referatul de - ;
: i e , Solicitare 2 zile
2 avizare a notificarii si avizul ofiterului . .. &
. de aviz AM | Sef Serviciu lucratoare
financiar. . -
- . . Notificare | Monitorizare
In cazul in care Notificarea presupune <
.. A aprobatd/
aviz din partea AM se intocmeste de - .
y . R . respinsa Director
cétre monitor si Solicitarea de aviz Gatisral O
catre AM care va fi semnata de Seful
Serviciului Monitorizare si DG OI.
Plic
Transmiterea Notificarii gi Solicitarii de transmis ;
; 2 : . : 3 zile
3 aviz AM (daca este cazul) la nivel prin Monitor Jucrs
. : ; : ucratoare
central (numai pt. Birourile Regionale) Posta
rapida
Referat de
avizare a
Primirea la Seful serviciului notificarii
4 Monitorizare a Notificarii, Referatului Solicitare de aviz Sef serviciu In cel mai
de avizare i Solicitarii de aviz AM AM monitorizare scurt timp
(daci este cazul) Notificare
aprobata/
respinsa
: : s f ici 1zi
5 Analiza notificarii 3¢ SRIVIEE i
‘ monitorizare lucritoare
In cazul in care este necesard o ;
S : ; ; Sef serviciu 1zi
6 consultarea juristului, se transmite Notificare G 4 5
. p monitorizare lucratoare
notificarea acestuia
Analiza notificérii de catre consilierul i ;
L SR g ; Consilier 2571
7 juridic si formularea opiniei in scris pe Notificare v ey "
: Wi juridic lucratoare
notificare sub semnétura
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Nr. Activitate/Subactivitate Intrari Iesiri Cine Ciénd
Act.
Notificare
; s s g : cu aviz/ :
Transmiterea notificirii sefului i - In decursului
: 5 s L observatii Consilier ;
8 serviciului monitorizare cu punct de e celor 2 zile
.. e 25 (referat, juridic
vedere al Consilierului juridic . de lapct. 7
daci este
cazul)
Notificare cu T T
Primirea notificarii cu aviz/observatii aviz/observatii Sef serviciu o
9 x o i - i celor 2 zile
scrise de la consilierul juridic (referat, daca este monitorizare
de la pct. 7
cazul)
Aprobarea/neaprobarea notificarii . .
i ! ; Sef serviciu 1z
10 | Dacd notificarea nu presupune avizul Notificare i 9
monitorizare lucratoare
AM se trece la punctul 21
i . ; Solicitare Sef serviciu
In cazul in care Notificarea presupune : feoh
s o aviz AM+ monitorizare ;
aviz din partea AM . ; 1zi
11 ; i s Notificare Director -
e transmitere la AM a solicitarii lucratoare
de avizare (1 General
e exemplar) DGOI
12 | Primire aviz Adresa Sef SMO . ~211e
lucratoare
Aviz AM Sef serviciu 1 zi
13 | Comunicare aviz AM cétre monitor (email sau . g
. monitorizare lucratoare
direct)
Intocmire act aditional la Contractul de .
- . . . Act . 1z
14 | finantare in baza avizului AM si a . Monitor .
Tt ; ; aditional lucratoare
Notificarii beneficiarului
Transmitere act aditional in format -
. e In termenul
electronic la Serviciul Implementare — ; .

15 : e-mail Monitor de la punctul
Responsabilul cu contractarea, 9
Consilier juridic pt. analiza
Primire forma finala electronica a
actului aditional de la Serviciul ; . 1z

16 ; e-mail Monitor ,
Implementare - Responsabilul cu lucratoare
contractarea, Consilier juridic
Transmiterea catre beneficiar a actului
aditional pentru semnare §i solicitarea y ; 1z1

17 I. penty nare 3 ; e-mail Monitor 5
unei prelungiri a scrisorii de garangie lucritoare
bancara.

Primirea actului aditional de la
beneficiar i semnarea de catre monitor.
In cazul Tn care obiectul actului g 3 zile
i : 7 : Act aditional, <
adifional este prelungirea perioadei de . lucratoare
: i ; Scrisoare de 3 .
18 | implementare, actul aditional transmis : Monitor dupa
: o e garantie bancara
de beneficiar va fi insotit de actul 2 termenul de
s o ‘ ; (daci este cazul}
privind prelungirea scrisoare de la pct. 13

garantie bancara care sa acopere durata
proiectului
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Nr. Activitate/Subactivitate Intrari Iesiri Cine Cand
Act.
Transmiterea actului aditional la 2
. In termenul
responsabilul cu contractarea Act ;

19 - L : ; o Monitor de la punctul
{(impreuna cu scrisoarea de garantie aditional 14
bancard, daci este cazul)

Primirea actului aditional semnat de la
: N £ servici . 3

20 r?sponsab}lul cu _contractarea _ Aectaditional Se serviciu Imediat dupa
(impreuna cu scrisoarea de garantie monitorizare semnare
bancari, daca este cazul)

Transmitere Notificare Notificare
i A a - .
aprqbate/neapfobate si/sau Act _ aprobatafv Sefservicin 2 zile

21 aditional (daca este cazul) la monitor neaprobatd . -

" 2 ; . moniterizare lucratoare
(impreund cu scrisoarea de garantie Act
bancara, dacé este cazul) aditional
Primirea Notificare .

., Notificare 5. ;
aprobate/neaprobate si'sau Act J—" In ¢t mai

22 aditional (daca este cazul) de catre nelzi kit Monitor scurt timp de
monitor (impreund cu scrisoarea de R la semnare

: y 2 Act aditiona
garantie bancar, daci este cazul)
Transmitere Notificare Notificare
aprobate/neaprobate gi/sau Act aprobata/ 2 sile

23 | aditional (daca este cazul) la Beneficiar neaprobati Monitor lucritoare
(impreuna cu scrisoarea de garanfie Act
bancari, daci este cazul) aditional

Monitor/
Persoana
desemnati de
Indosarierea si pastrarea notificarilor si seful SMO

24 actelor aditionale (impreuni cu pt. pastrarea 1zi
scrisoarea de garantie bancari, dacd notificarilor/ lucratoare
este cazul) actelor

aditionale de
la birourile
regionale
9. Modificarea procedurii
grt Activitate Director Sef Serviciu Departamentele

rt. General OI Implementare relevanteOl
1. Propunerea modificarii procedurii P P P
2. Proiectul procedurii modificate E
3. Avizarea procedurii modificate Av
3. Aprobarea modificarii procedurii A
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Aplicarea
4 Editiei revizuite Ap Ap Ap
5 Arhivarea procedurii revizuite Ah

10. Anexe

Anexa 1

LISTA PROIECTELOR SELECTATE PROPUSE PENTRU FINANTARE
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Intermediar pentru Cercetare

Anexa 3
Scrisoare cu observatii privind revizuirea cererii de finantare
inregistrare 1a birou regional
Solicitantului finantirii.......

Domnului Reprezentantul legal

in atentia : Director de proiect

Referitor la propunerea de proiect: Titlul proiectului

Numdr inregistrare electronicd/ Cod SMIS..........ccoeiiiiiiiiinnnn.n..

Stimate domn/doamna,

Referitor la propunerea de proiect mai sus mentionatd, depusa in cadrul POC - Axal -
CDI, conform Anuntului de lansare a competitiei ,,POC-A.1-... ?, vi informim ci
propunerea dumneavoastra de proiect a fost selectatd pentru finantare cu urmitoarele
conditii/observatii de revizuire a cererii de finantare:

D R O N TN

Valoarea maximi a asistentei financiare nerambursabile este: ........... lei.

Valoarea finala a asistentei financiare nerambursabile care va face obiectul contractului de
finantare va rezulta in urma revizuirii cererii de finantare si poate suporta modificari numai in
sensul diminudrii acesteia.

Va rugam si ne transmiteti, in termen de ..... zile lucrdtoare de la data primirii acestei
scrisori, decizia dumneavoastrd de acceptare sau respingere a conditiilor mai sus mentionate in
vederea demardrii procedurii de realizare a contractului de finantare. Documentul semnat de
reprezentantul legal si stampilat 11 veti transmite la numarul de fax ...................

Ulterior transmiterii deciziei de acceptare, ca prima etapa a realizarii contractului de
finantare, in termen de ... zile lucrdtoare de la data primirii prezentei scris ori veti efectua
revizuirea cererii de finanfare si o veti transmite in format electronic pentru verificéri la adresa de
Al v

Pentru eventuale neclaritéti puteti suna la numarul de telefon .......

Nume /prenume
(Responsabil cu intocmirea contractului de finantare)

Semnatura
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Anexa 4
Scrisoare de acceptare a conditiilor privind revizuirea cererii de finantare

ANTET SOLICITANT
Inregistrare la solicitantul Sfinantdrii
Citre: Biroul Regional ...........cccceeinninininnns
Doamnei / Domnului
Referitor la propunerea de proiect: Titlul propunerii de proiect
Numadr inregistrare electronicd/ Cod SMIS..............oooii.

Stimatd/e Doamnd/Domn,

Referitor la propunerea de proiect mai sus mentionaté, depusd in cadrul POC - axa I -

CDI, conform Anuntului de lansare a competitiei POC-A.1-......., vi informim ¢i acceptim
conditiile/observatiile de revizuire a cererii de finantare conform adresei cu
1) (. primite de la Biroul Regional ............cccccovrrenennnnne. al Organismului Intermediar

pentru Cercetare, si vom transmite formatul revizuit al acesteia in termenul precizat.

Reprezentant legal al solicitantului

Nume/ prenume ( semnatura, stampila)

Director de proiect

Nume/ prenume ( semnatura)
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Anexa 5

anegistrare la birou regional

Scrisoare de respingere de la finantare a propunerii de proiect — solicitantul nu a transmis
acceptul privind valoarea asistentei financiare nerambursabile aprobate si operarea observatiilor
privind revizuirea cererii de finantare

Stimate domn/doamna,

Reprezentant legal........................
Director deproteet . ... conamvs sin i

Referitor la propunerea de proiect mai sus mentionatd depusd in cadrul POC - Axa I -
CDI conform Anuntului de lansare a competitiei POC-A.1-............. , §i acceptati pentru
finantare va informam cé propunerea de proiect este respinsd de la finantare din urmaétorul

motiv:
- NU ati transmis acceptul privind valoarea asistentei financiare nerambursabile

aprobate si operarea observatiilor privind revizuirea cererii de finantare conform
solicitarii noastre transmise cu adresa numirul..... / data.

Nume /prenume
(Responsabil cu intocmirea contractului de finantare)

Semnatura
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Anexa 6
Inregistrare la birou regional

Scrlsoare de respingere de la finantare a propunerii de proiect — solicitantul nu a transmis in
termen cererea de finantare revizuitd

Solicitantal fIantaeiis. v ssemmsmssenrosve v s
Tithy propuners de PEIBEE . s cinivn i it o sais vt st s i

Numar inregistrare electronicd/ Cod SMIS..............oooiii.

Stimate domn/doamna,

Beprezentant legal...ooovwuminsmensns
Ditector Ue PHoIEO. «.oamsomn s

Referitor la propunerea de proiect mai sus mentionatd depusa in cadrul POC - Axa I -
CDI conform Anuntului de lansare a competitiei POC-A.1-............. si acceptatd pentru
finantare vi informam ca propunerea de proiect este respinsa de la finantare din urmétorul

motiv:

NU ati transmis in termen cererea de finantare revizuiti conform solicitirii noastre
transmise cu adresa numirul..... / data.

Nume /prenume
(Responsabil cu intocmirea contractului de finantare)

Semnatura
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Anexa 7
Inregistrare la birou regional

Scrisoare privind format final revizuit al cererii de finantare si a valorii finale a asistentei
financiare nerambursabile

Stimate domn/doamna,

Referitor la propunerea de proiect mai sus mentionatd, depusa in cadrul POC - Axa I -
CDI, conform Anuntului de lansare a competitiei POC-A.1-............. , va transmitem
formatul final revizuit al cererii de finantare care se va constitui anexi la contractul de
finantare, cu valoarea finala a asistentei financiare nerambursabile in sumai de .......... lei..

Va rugdm s ne transmiteti, in termen de ..... zile lucratoare de la data primirii acestei
scrisori, decizia dumneavoastra de acceptare sau respingere a formatului final revizuit al cererii
de finantare care se va constitui anexi la contractul de finantare, cu valoarea finala a
asistentei financiare nerambursabile in suma de .......... lei..

Nume /prenume
(Responsabil cu intocmirea contractului de finantare)

Semnatura
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Anexa 8
ANTET SOLICITANT
Scrisoare privind acceptarea formatului final revizuit al cererii de finantare si a valorii

finale a asistentei financiare nerambursabile
Inregistrare la solicitant

Catre: Biroul Regional ........ccevniiiiirnnsncsneinnanee

Doamnei/Domnului .......cccoveeneene. — Responsabil cu intocmirea contractului

Avind in vedere comunicarea de citre DGOI Biroul Regional .........cccceecviienenn. a
formatului revizuit final al cererii de finantare mai sus mentionatd, depusd in cadrul POC - Axa
I - CDI, conform Anuntului de lansare a competitiei POC-A.1-............. , va informim ci

acceptam formatul final revizuit al cererii de finantare care se va constitui anexi la contractul
de finantare si valoarea asistentei financiare nerambursabile in sumi de .......... lei.

Reprezentant legal al solicitantului

Nume/ prenume ( semnatura, stampila)

Director de proiect

Nume/ prenume ( semnatura)
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Anexa 9
Inregistrare la birou regional

Scrisoare de respingere de la finantare a propunerii de proiect — solicitantul nu a transmis in
termen acceptul privind formatul final al cererii de finantare revizuite

Repeezentant levdl v s s
Dircetoride proieh:wye sp e
Stimate domn/doamna,

Referitor la propunerea de proiect mai sus mentionatd depusd in cadrul POC - Axa I -
CDI conform Anuntului de lansare a competitiei POC-A.1-............., si acceptati pentru
finantare vi informam cé propunerea de proiect este respinsa de la finantare din urmétorul
motiv:

- NU ati transmis acceptul privind formatul final revizuit al cererii de finantare
conform solicitdrii noastre transmise cu adresa numarul..... / data.

Nume /prenume
(Responsabil cu intocmirea contractului de finantare)

Semmnatura
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Anexa 10
Inregistrare la birou regional

Scrisoare de respingere de Ia finantare a propunerii de proiect — solicitantul nu a respectat
termenul si conditiile completérii corpului contractului de finantare

Reprezentant legal........................
Ditgetor de proieet s s

Stimate domn/doamna,
Referitor la propunerea de proiect mai sus mentionatd depusi in cadrul POC - Axa I -
CDI conform Anuntului de lansare a competitiei POC-A.1-......... ..+s, §i acceptati pentru
finantare va informam cé propunerea de proiect este respinsi de la finantare din urmatorul
motiv:
- NU ati respectat termenul si conditiile completirii corpului contractului de finantare

conform solicitirii noastre transmise cu adresa numirul..... / data, si noul termen
acordat prin e-mail — ul din data ....... .

Nume /prenume
(Responsabil cu intocmirea contractului de finantare)

Semnatura
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Anexa 11
Lista de verificare a Contractului de finantare
Aspecte de verificat DA NU Observatii
Contractul de finantare semnat si trimis de citre Beneficiar
este in formatul avizat transmis de responsabilul cu
intocmirea contractului de finantare ?
Este contractul de finantare semnat si stampilat?
Lista de verificare a Corpului contractului de finantare
Aspecte de verificat DA NU Observatii

Corpul contractului de finantare

Partile Contractului (numele si detaliile partilor)

Obiectul Contractului

Durata Contractului

Valoarea Proiectului

Proiect generator de venituri

Cheltuieli eligibile

Prefinantarea

Rambursarea cheltuielilor

Constituirea de garantii asupra activelorfixe care fac

obiectul contractului de finantare

Obligatiile partilor

Confidentialitate

Dreptul de proprietate/utilizare a rezultatelor si

echipamentelor
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Cesiunea

Nereguli

Monitorizare si control

Informare si publicitate

Persoane de contact si adrese

Modificéri si completari la Contract

Forta majora

Incetarea Contractului

Legea aplicabila

Anexe si documente Tnsotitoare

Lista de verificare a anexelor si documentelor insotitoare ale contractului de finantare

Aspecte de verificat

DA

NU

Observatii

Sunt atasate urmatoarele annexe si documente :

Data

Nume /prenume

(Responsabil cu intocmirea contractului de finantare)

Semnatura
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Anexa 12
Inregistrare la birou regional

Scrisoare de respingere de la finantare a propunerii de proiect — solicitantul nu a respectat
termenul si conditiile depunerii celor 3 exemplare ale contractului de finantare

Reprezentant lepal. o.onusaeans
Director de profect s masass s

Stimate domn/doamna,
Referitor la propunerea de proiect mai sus mentionatd depusa in cadrul POC - Axa I -
CDI conform Anuntului de lansare a competitiei POC-A.1-............. , i acceptati pentru
finantare vi informdm cé propunerea de proiect este respinsd de la finantare este respinsa de la
finantare din urmatorul motiv:
- NU ati respectat termenul si conditiile depunerii celor 3 exemplare ale contractului

de finantare conform solicitirii noastre transmise cu adresa numirul..... / data, si
noul termen acordat prin e-mail — ul din data ....... ;

Nume /prenume
(Responsabil cu intocmirea contractului de finantare)

Semnatura
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Anexa 13
Inregistrare la birou regional

Scrisoare de respingere de la finantare a propunerii de proiect — exemplarele de contract
transmise de solicitant nu sunt corecte

Reprezentant legals...commvmvvivwsins
Director de proiect ..................

Stimate domn/doamni,

Referitor la propunerea de proiect mai sus mentionata depusd in cadrul POC - Axa I -
CDI conform Anuntului de lansare a competitiei POC-A.1-............. , $i acceptati pentru
finantare va inform@m ca propunerea de proiect este respinsi de la finantare din urmétorul
motiv:

- Exemplarele de contract transmise de beneficiar nu sunt corecte ( nu sunt conforme
cu formatul electronic transmis acestuia si/sau documentele insotitoare nu sunt

valabile si conform solicitarii) si nu ati remediat aceasti neconformitate conform
solicitirii noastre transmise prin e-mail — ul din data ....... i

Nume /prenume
(Responsabil cu intocmirea contractului de finantare)

Semnatura
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Anexa 14

Lista de verificare a Contractului de finantare

Aspecte de verificat

DA

NU

Observatii

Contractul de finantare semnat si trimis de cfitre Beneficiar

este in formatul avizat transmis de responsabilul cu
intocmirea contractului de finantare ?

Este contractul de finanfare semnat si stampilat?

Lista de verificare a Corpului contractului de finantare

Aspecte de verificat

DA

NU

Observatii

Corpul contractului de finantare

Partile Contractului (numele si detaliile partilor)

Obiectul Contractului

Durata Contractului

Valoarea Proiectului

Proiect generator de venituri

Cheltuieli eligibile

Prefinantarea

Rambursarea cheltuielilor

Constituirea de garantii asupra activelorfixe care fac

obiectul contractului de finantare

Obligatiile partilor

Confidentialitate

Dreptul de proprietate/utilizare a rezultatelor si
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echipamentelor

Cesiunea

Nereguli

Monitorizare si control

Informare si publicitate

Persoane de contact si adrese

Modificari si completari la Contract

Forta majora

Incetarea Contractului

Legea aplicabila

Anexe si documente insotitoare

Lista de verificare a anexelor si documentelor insotitoare ale contractului de finantare

Aspecte de verificat

DA

NU

Observatii

Sunt atasate urmatoarele annexe si documente :

Data

Nume /prenume
(Responsabil cu contractarea )

Semnatura
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Anexa 15
Registrul contractelor

Nr. | Data | ID/S | Actiun | Beneficia | Titlu proiect | Regi | Sef Semnatur | Reprezent | Semnitur

con MIS | e/Tip T une Serviciu ade ant legal | dde

trac proiect Monitoriz | primire Beneficia | primire

t are exemplar | r exemplar
de de
contract contract
Sef Reprezent
Serviciu ant legal
Monitoriz Beneficia
are I

Anexa 16

Antetul Beneficiarului

Nr. inregistrare Beneficiar:

Catre OI Cercetare

Nr. inregistrare DGOI:

Doamnei/Domnului Director General

NOTIFICARE nr. privind modificarea contractului

Numirul de identificare al contractului: Nr. contract de finantare:

Axa prioritara 2
Domeniul de interventie

Operatiunea

Titlul proiectului:

ID

SMIS

Prin prezenta, va notificim urmétoarele modificéri la contractul de finantare mai sus mentionat,

in baza prevederilor art........

it semnss Mentiondm c&@ modificarea nu afecteaza scopul si

obiectivele proiectului, indicatorii de rezultat, valoarea maxima a finantirii neramburabile
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prevdzute prin contract $i nici factorii de evaluare care au stat la baza acordarii finantdrii
nerambursabile.

a) Modificarea solicitata
(va rugdm detaliati)

b) Motivatia

(va rugim detaliati)

¢) Documente justificative anexate

sy a ww

Da Nu

e) Notificiri anterioare

Adresa de MiaiLia
: Adresi Beneficiar » notificirii/prevederile
Nr. Notificare aprobare/respingere .
(nr./data) o idata) contractului de

finantare invocate

Vi rugim sa aprobati solicitirile de modificare ce fac obiectul prezentei notificari.

Reprezentant legal

Director proiect
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11. Cuprins

Numarul componentei in cadrul | Denumirea componentei din cadrul procedurii | Pagina
procedurii operationale operationale
Coperta
1: Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si
aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei 1
procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 9
operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia
sau, dupa caz, rtevizia din cadrul editiei procedurii 2
operationale
4. Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii 3
6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile 4
activitagii procedurate
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 6
operationala
8. Descrierea procedurii operationale 8
9. Modificarea procedurii 23
10. Anexe 24
11. Cuprins 40
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